
COMPTABLE / SECRETAIRE COMPTABLE
Né(e) en 1967  ·  77176 SAVIGNY LE TEMPLE  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1302261158

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
06/1985
obtenus en

Expériences professionnelles
2003 - 2012 — Monteur / Monteuse en plomberie chauffage
secrétaire comptable unique de la société sanithermique à brie comte robert, société de plomberie 
chauffage secteur bâtiment
1999 - 2003 — Secrétaire comptable
secrétaire comptable unique de la société metaprofil yèbles négoce en métallurgie
1995 - 1998 — Chargé / Chargée d'emploi en entreprise de travail temporaire
diverses missions d'intérim
1994 - 1994 — Comptable fournisseurs
responsable du service comptabilité fournisseurs de la société irac lagny sur marne
Comptable général / Comptable générale
comptable unique de la société agc paris

Langues
Français (maternelle)

Compétences
COMPTABILITE
- Saisies et suivis des données comptables (facturations, règlements….)
- Réaliser le suivi de la trésorerie, contrôle et enregistrement des recettes de l'entreprise
- Etablir les payes, déclarations sociales, saisie des écritures relatives aux salaires
- Etablir et effectuer les déclarations fiscales
- Préparation du bilan annuel
SECRETARIAT
- Saisie de courriers
- Classement
- Tenue de planning
- Réception téléphonique

LOGICIELS UTILISES
CIEL Comptabilité, Paye, Gestion
EXCEL, WORD

Permis
Permis de conduire



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


