Née en 1980

27120 Hecourt

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1302261705

Gestionnaire / comptable locatif immobilier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

2001 :
2000 :
1998 :

Expériences professionnelles

2001 - 2001 :

Comptable de gestion locative

agence katz (mono gérance gérance extérieure) garches 92 gestionnaire/comptable locatif immobilier
déclaration et gestion des sinistres locatifs et do, déclaration préalable de travaux, gestion administrative,
financiére et technique des travaux, vérification des dossiers de candidatures locatives, rédaction et révision des
baux, régularisation des charges locatives, rapprochement bancaire, opérations diverses comptables, saisie,
enregistrement et paiement des pieces comptables, encaissement des loyers, suivi des impayés, (relances
commandement de payer) préparation des dossiers procédures, préparation des déclarations de revenus
fonciers, edition/contrble des crg et réeglements des mandants, contréle des entreprises intervenantes,
(obligations fiscales et sociales) gestion du personnel (gardiens/concierges et employés d'immeuble) commande
et suivi des crep dpe...

2000 - 2000 :
Responsable d'agence en gestion locative
cabinet perrotte sceaux 92 gestionnaire/négociatrice locatif immobilier

1998 - 1998 :
Assistant / Assistante de réception en établissement hotelier
hotel mercure paris porte d'orleans montrouge 92 réceptionniste

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

LPack office (word - excel...) - La Gestion Intégrale (Gl) - notions : Pericles
- Hexasoft- EBP- Hotix

Permis




Permis Permis de conduire
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