Assistante de travaux

Né(e) en 1968 - 78970 MEZIERES SUR SEINE - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 1303201820

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles

05/2008 - 05/2008 — Agent / Agente technique (espaces verts)

(4 ans) société s.e.r.p.e.v. flins sur seine (78410) société d'etudes et de réalisations de parcs et d'espaces
verts assistante de travaux assiste les conducteurs de travaux frappe divers courriers (devis, situations,
factures, contrat de sous traitance, dict, ppsps, etc ... ) suivi du personnel (congés, préparation des salaires)
enregistrement des dépenses chantier

01/2003 - 03/2008 — Secrétaire du batiment

(5 ans) société espace conseil flins sur seine (78410) aménageur lotisseur secrétaire hotesse d'accueil /
standardiste gestion du courrier arrivée / départ frappe divers courriers traiter et enregistrer les factures
etablir les réglements suivi des comptes bancaires

03/1987 - 07/2002 — Secrétaire technique bureau d'études

(15 ans) entreprise chagnaud flins sur seine (78410) entreprise de travaux publics secrétaire service travaux
(7 ans) hotesse d'accueil / standardiste gestion du courrier arrivée / départ frappe divers courriers (factures,
situations, contrat de sous traitance, etc ...) service bureau d'etudes (8 ans) tenue du planning études /
candidatures assure matériellement les offres organise I'acheminement des offres frappe études /
candidatures / devis

Langues
Francais (maternelle)

Loisirs

Danse Country
Danse Moderne Jazz

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



