
Née le 08/04/1968
78970 Mezieres Sur Seine
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1303201820

Assistante de travaux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

05/2008 :
Agent / Agente technique (espaces verts)
(4 ans) société s.e.r.p.e.v. flins sur seine (78410) société d'etudes et de réalisations de parcs et d'espaces verts
assistante de travaux assiste les conducteurs de travaux frappe divers courriers (devis, situations, factures,
contrat de sous traitance, dict, ppsps, etc … ) suivi du personnel (congés, préparation des salaires)
enregistrement des dépenses chantier

01/2003 - 03/2008 :
Secrétaire du bâtiment
(5 ans) société espace conseil flins sur seine (78410) aménageur lotisseur secrétaire hôtesse d'accueil /
standardiste gestion du courrier arrivée / départ frappe divers courriers traiter et enregistrer les factures etablir
les règlements suivi des comptes bancaires

03/1987 - 07/2002 :
Secrétaire technique bureau d'études
(15 ans) entreprise chagnaud flins sur seine (78410) entreprise de travaux publics secrétaire service travaux (7
ans) hôtesse d'accueil / standardiste gestion du courrier arrivée / départ frappe divers courriers (factures,
situations, contrat de sous traitance, etc …) service bureau d'etudes (8 ans) tenue du planning études /
candidatures assure matériellement les offres organise l'acheminement des offres frappe études / candidatures /
devis

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intérêts

Danse Country
Danse Moderne Jazz
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