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Commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

École Internationale Tunon, Paris 8ème

2012 : Diplôme Européen d'Assistanat
(Équivalence BTS Assistant de Gestion)
Assistanat, Marketing, Communication, Évènementiel, Tourisme, Hôtellerie, Aéroportuaire.
Lycée Charles le Chauves, Roissy en Brie

2010 : Baccalauréat STG option Marketing
Équivalence BTS Assistant de Gestion

Expériences professionnelles

Janvier 2013 - Ce jour
Société de consommables Assistante Commerciale Bonneuil-sur-Marne, Rédaction de courrier, appels entrants
et sortants, études commerciales, réalisations de devis, gestion du planning et des rendez-vous, règlements et
facturations, création de visuels-plv et prospectus promotionnels.

Septembre 2012 – Janvier 2013
Arc en Ciel Traiteur Commerciale en évènementiel Montry, Prospection téléphonique, réalisation de devis,
appels entrants et sortants, réalisation d'évènements privés et professionnels, rendez-vous clients, recherche de
prestataires, gestion de budget.

Juin 2012 – Septembre 2012
Inter-Conseil Intérim Assistante d'agence Melun, Accueil des intérimaires, recrutement, réalisation de contrats
de travail, gestion des paies, gestion des plannings, règlements et facturations, rédaction de courrier,
déclarations administratives.

Février 2011 – Juin 2011
Radio Alfa Stagiaire Assistante Commerciale Valenton, Rédaction de courrier, organisation d'évènements,
création de supports de communications, créations de spots publicitaires.

Langues

- Anglais : Scolaire / Espagnol : Bilingue / Portugais : Langue maternel parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

LOGICIELS
Maîtrise parfaite du Pack Office 2010
Logiciel de facturation Ciel : Bonne maîtrise
Gestion commerciale Sage 100 : Bonne maîtrise (Expert)



Permis

Permis de conduire
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