Né le 24/09/1976
34110 Frontignan

3 a 5 ans d'expérience
Réf : 1303291252

Responsable multiservices

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

2003 :
baccalauréat secrétaire comptable

1996 :
baccalauréat littéraire

1995 :
brevet d'aptitude aux fonctions d'animateur

Expériences professionnelles

2012 - 2013 :
Ingénieur / Ingénieure de maintenance réseau signalisation télécoms
hertz equipement (frontignan 34) coordinatrice des ventes

2011 :
Conseiller commercial / Conseillere commerciale en mobile homes auprés des particuliers
d'home services (palavas les flots 34) assistante administrative et commerciale

2007 - 2010 :
Assistant / Assistante import
glob'import (frontignan 34) responsable commerciale

2005 - 2007 :
Secrétaire commercial / Secrétaire commerciale
nso languedoc (cournonsec 34) secrétaire commerciale

2003 - 2005 :
Consultant / Consultante SaaS - Software as a Service
sea aspa (frontignan 34) assistante commerciale

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)



Atouts et compétences

Suivi clientéle

Maitrise de l'informatique
Traitement de texte

Accueil physique et téléphonique
Suivi gestion et organisation
Préparation BL/ Devis et facturation
Traitement courrier

Gestion planning employés

Logiciels utilisés: word, excel, publisher, EBP, outlook, mistral, lotus, internet
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