Né le 24/09/1976
34110 Frontignan

3 a 5 ans d'expérience
Réf : 1303291252

Responsable multiservices

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Languedoc Roussillon, dans le Batiment.

Formations

2003 : Baccalauréat secrétaire comptable
1996 : Baccalauréat littéraire
1995 : Brevet d'Aptitude aux Fonctions d'Animateur

Expériences professionnelles

2012 a 2013
HERTZ EQUIPEMENT (Frontignan 34) Coordinatrice des ventes

2011
D'HOME SERVICES (Palavas les Flots 34) Assistante administrative et commerciale

2007 a 2010
GLOB'IMPORT (Frontignan 34) Responsable commerciale

2005 a 2007
NSO LANGUEDOC (Cournonsec 34) Secrétaire commerciale

2003 a 2005
SEA ASPA (Frontignan 34) Assistante commerciale

Atouts et compétences

Suivi clientéle

Maitrise de l'informatique
Traitement de texte

Accueil physique et téléphonique
Suivi gestion et organisation
Préparation BL/ Devis et facturation
Traitement courrier

Gestion planning employés

Logiciels utilisés: word, excel, publisher, EBP, outlook, mistral, lotus, internet (Expert)
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