
ASSISTANTE DE GESTION/GESTIONNAIRE 
COMPTABLE
94600 CHOISY LE ROI  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1304020937

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2011
toeic 760 points
2007
bts assistant de gestion pme pmi en candidat libre (niveau)
05/2006
oct. daeu (équivalent du baccalauréat) option comptabilité université la sorbonne (75)
04/2005
juil chéquier langue anglais général (20hrs/semaine).
03/2002
juil formation de collaboratrice administrative, commerciale et comptable l'infrep, titulaire du 1er et 2ème 
degré de comptabilité (78)

Expériences professionnelles
06/2012 - 03/2013 — Secrétaire comptable
gestionnaire comptable assurance reporting expenses en anglais saisie factures fournisseurs règlements 
fournisseurs gestion des notes de frais co assurance run off gestion des notes honoraires lps/fos (freedom 
of services) règlements sinistres réconciliation des comptes tvts royal & sun alliance insurance (75) 
(assurance)
04/2012 - 06/2012 — Secrétaire Facturier / Facturière
assistante de gestion relances clients saisie des factures clients et fournisseurs saisie des encaissements 
suivi des rejets règlements fournisseurs déclaration de tva rapprochement bancaire préparation des 
éléments de paie suivi des congés/rtt gestion des ndf montage et suivi des dossiers de formation suivi de la 
flotte véhicule lettrage des comptes prectel (75) (télécoms)
04/2007 - 2011 — Comptable spécialisé / Comptable spécialisée facturation
assistante de gestion facturation, comptabilisation et relance clients réception, comptabilisation des factures 
fournisseurs. justification des comptes comptabilisation et suivi des opérations de trésorerie rapprochements 
bancaires comptabilisation et paiement des charges sociales et fiscales préparation des éléments de paie 
organisation des déplacements gestion des notes de frais lettrage des comptes ipercast international (92) 
(internet)
05/2006 - 06/2006
opératrice de saisie assystem (78)
2006 - 03/2007
assistante comptable et commerciale saisie et contrôle des caisses préparation des tournées des livreurs 
gestion du stock maximo (78) (distribution)

Langues
Français (maternelle)



Permis
Permis de conduire

Loisirs
Sport, cinéma, lecture, voyage (Miami, Montréal, Londres, Haïti)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


