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Assistante de gestion

Objectifs

- Je suis à la recherche d'un stage au poste d'assistante de gestion.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

En cours 1ère année de BTS Assistant de Gestion PME-PMI en 1+1, Lycée Roger Verlomme, Paris 15ème

2011-2012 : 1ère année de BTS Assistant de Gestion PME-PMI Lycée Emmanuel Mounier, Châtenay-Malabry

2009 -2011 : 1 ère année de Licence A.E.S (Administration Économique et Sociale) Université Paris 13,
Villetaneuse

2008-2009 : Baccalauréat S.T.G (Sciences et Technologies de la Gestion) spécialité Gestion des Ressources
Humaines, Lycée Mozart, Le Blanc-Mesnil

Expériences professionnelles

Janvier/ Février 2013
Era Immobilier, Drancy Stage Assistante de Gestion

Juillet /Août 2012
Lidl, Le Blanc-Mesnil Employée Libre-service

Août 2011
Rectorat de Paris Enseignement scolaire - Division vie de l'élève - Agent contractuel

Juillet 2011
Mairie du Blanc-Mesnil Service enfance -Agent administratif de seconde classe

Mai / Juin /Juillet 2010 
Extellia, La Courneuve- Service de traitement de paiement de chèque Employé Administratif

Langues

- Anglais : Courant: lu, parlé, écrit / Espagnol : Niveau scolaire parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Informatique : Pack office 2007-2010 : Word, Excel, Access, Power Point
SPHINX, Ethnos (Traitement d'enquête), CEGID(PGI), Paint, Photoshop, Photofiltre.  
 (Expert)



Permis

Permis de conduire

Centres d'intérêts

- Cinéma, Cuisine française et italienne, TV (émissions d'analyse psychologique, journal télévisé, actualité)
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