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92300 Levallois Perret
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1304231056

Assistante de direction commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

2007 : Formation en production audiovisuelle- CEFPF Paris (75)
1996 : Maîtrise L.E.A. Anglais-Espagnol - Université de Metz (57)
Traduction spécialisée dans les domaines économiques et commerciaux
DEUG Affaires et Langues (marketing, communication, Administration)

Expériences professionnelles

Depuis mai 2008
Gestion de l'administration des ventes et de la communication clients, Canare France (Colombes) - Filiale
Europe avec maison mère au Japon Gestion des commandes et du flux logistique pour les clients en Europe.
Gestion du site internet avec rédaction d'articles Anglais-Français

Oct. à Déc. 2007
Assistante de production audiovisuel, Magouric Productions (Paris) Suivi des diffusions TV, des contrats
d'auteurs, inscriptions festivals Lecture de scénarios Français-Anglais

Août à Oct. 2006
Assistante de direction commerciale, Laboratoires Lohmann & Rauscher (Lorraine) Traitement de l'information
interne auprès du réseau commercial. Suivi des dossiers grands comptes avec le directeur commercial.

Jan.2001 à Déc.2005
Manager-adjointe du service ventes Europe, Avon Tyres (Angleterre) Filiale Europe avec maison mère aux États-
Unis Fonction marketing : point de contact principal des distributeurs pour tout besoin marketing et participation
au lancement de nouveaux produits, avec présence presse. Fonction coordinatrice : coordination des
distributeurs européens avec l'ensemble des services. Soutien à la communication clients en Europe (produits,
information groupe), et soutien spécial aux filiales.

Oct.1996 à Déc.2000
Assistante de direction et traductrice, Bonnot SA (Lorraine) Organisation de la prospection au niveau
international et coordination des visites fournisseurs. Suivi des opérations commerciales et marketing avec
préparation de catalogues et prospectus.

Langues

- Anglais- Espagnol- Italien parlé: scolaire / écrit: notions

Centres d'intérêts

- Passionnée de musique, cuisine et photographie, dont pratique.
Intérêt pour l'art et la matière.
Piscine, danses. Lectures variées.
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