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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Pays de la Loire
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Bâtiment

Formations
2009
esjdb (ecole supérieure des jeunes dirigeants du bâtiment) session niort 3
2006
dut gea (gestion des entreprises et des administrations)
2004
baccalauréat scientifique spécialité mathématiques

Expériences professionnelles
06/2006 - 06/2006 — Responsable formation communication en entreprise
stage de 7 semaines dans le domaine de la communication chez bgn niort (50 salariés)
2006 - 2012 — Ouvrier / Ouvrière de décoration à la main
conducteur de travaux chez grimaud décoration sarl champdeniers (9 salariés)
06/2005 - 06/2005 — Formateur / Formatrice comptabilité et gestion financière
stage de 5 semaines de comptabilité chez fidea fpl fontenay le comte (20 salariés)
2001 - 2006 — Chef / Cheffe d'équipe peinture industrielle
(vacances scolaires) travaux de peinture et bureautique chez grimaud couleurs et revêtements faye sur ardin 
(7 salariés)

Langues
Français (maternelle)

Compétences
Technique : 
- Suivi de chantier (avancement de travaux, recalage de planning, réorganisation de travail)
- Approvisionnement et gestion des fournitures
- Etablissement de devis et d'offre dans le cadre de procédure d'appel d'offre et de projet de particulier 
(dossier administratif et technique, métrage)

Bureautique :
- Word, Excel, PowerPoint
- Batigest, Multidevis
- Apibat Comptabilité
- Gestion et suivi de la dématérialisation des documents

Administratif : 
- Gestion du personnel : relation avec le service de paye, déclaration d'accident du travail, congés, gestion 
des absences
- Gestion des comptes clients (enregistrement de la balance, relance pour les règlements, procédure 
d'impayés)
- Création de tableau et suivi de frais / budget
- Accueil téléphonique : filtrage, prise de rendez-vous



- Traitement de courrier : rédaction, répartition, mailing
- Maîtrise de l'anglais lu et écrit (New York Times)

Permis
Permis de conduire

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


