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85200 Fontenay Le Comte
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1304241730

Metreur

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans le Batiment.

Formations

2004 : Baccalauréat Scientifique Spécialité mathématiques
2006 : DUT GEA (gestion des Entreprises et des Administrations)
2009 : ESJDB (Ecole Supérieure des Jeunes Dirigeants du Batiment) - Session NIORT 3

Expériences professionnelles

2006 - 2012
Conducteur de travaux chez GRIMAUD Décoration SARL a CHAMPDENIERS (9 salariés)

Mai - Juin 2006
Stage de 7 semaines dans le domaine de la communication chez BGN a NIORT (50 salariés)

Mai - Juin 2005
Stage de 5 semaines de comptabilité chez FIDEA-FPL a FONTENAY LE COMTE (20 salariés)

2001 - 2006

(Vacances scolaires) : Travaux de peinture et bureautique chez GRIMAUD Couleurs et revétements a FAYE
SUR ARDIN (7 salariés)

Atouts et compétences

Technique :

- Suivi de chantier (avancement de travaux, recalage de planning, réorganisation de travail)

- Approvisionnement et gestion des fournitures

- Etablissement de devis et d'offre dans le cadre de procédure d'appel d'offre et de projet de particulier (dossier
administratif et technique, métrage)

Bureautique :

- Word, Excel, PowerPoint

- Batigest, Multidevis

- Apibat Comptabilité

- Gestion et suivi de la dématérialisation des documents

Administratif :

- Gestion du personnel : relation avec le service de paye, déclaration d'accident du travail, congés, gestion des
absences

- Gestion des comptes clients (enregistrement de la balance, relance pour les réglements, procédure d'impayés)
- Creéation de tableau et suivi de frais / budget

- Accueil téléphonique : filtrage, prise de rendez-vous

- Traitement de courrier : rédaction, répartition, mailing

- Maitrise de I'anglais lu et écrit (New York Times) (Expert)



Permis

Permis de conduire
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