Assistant de manager

77127 Lieusaint - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 1304261645

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2012

bts assistant manager (niveau)

06/2005

juil. baccalauréat stg option mercatique brevet des colleges

Expériences professionnelles

2012 - 2012 — Serveur / Serveuse en restauration

serveuse buffalo grill

2012 - 2013 — Assistant / Assistante de manager

assistante de direction euromat

2011 - 2011 — Gérant adjoint / Gérante adjointe de restaurant de collectivité
gestion administrative, petite gestion restaurant plezi karayib' paris

06/2010 - 2010

stagiaire service marketing lufthansa new york

2010 - 2012

assistante polyvalente sfr paris

Langues

Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Compétences

Edition de contrat, Paie, Feuille de Route, Gestion du standard et acceuil

Envoi réception de mail

Maitrise des outils bureautique et pack office et Ciel compta

Constitution de dossier Tenue d'un agenda Organisation de déplacement Tableaux de Bord Statistiques
Coordonner l'activité d'une équipe

Suivre I'état des stocks Suivi des visites medicales Gestion du personnel Rangement, tri de dossier
Identifier les besoins en approvisionnement et établir les commandes

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



