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Gérant administratif et financier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Expériences professionnelles

2000 - 2003 :

commercial société animotion atmosphère paris •prospection terrain et téléphonique, •encadrement et
recrutement des hôtes et hôtesses d'accueil, rh •mise en place des opérations commerciales sur site, •suivi du
bon déroulement des missions, facturation, •organisation du plan de tournée des livreurs sur les différents sites,
•elaboration du compte rendu et des tableaux de bord la fin de chaque mission.

/ - à ce jour :
Rédacteur / Rédactrice règlement automatique
gerant administratif et financier awauto beauchamp • gestion du budget de l'entreprise • management et gestion
de 2 salariés • relation fournisseur et client • etablissement et vérification des factures

/ - à ce jour :
Responsable logistique
superviseur logistique odi groupe pierre legoff 92 • planification des expéditions, contact avec les chauffeurs et
les clients sur l'avancement des livraisons, • gestion des stocks et gestion des magasiniers, • gestion de
l'acheminement des marchandises, • etablissement des bons d'expéditions et de livraisons, • traitement des
réclamations clients, • relance client, gestion des litiges sur movex , • etablissement et vérification des factures
et gestion des avoirs.

/ - à ce jour :
Coursier / Coursière véhicules 2 roues
artisan coursier en deux roues région parisienne • livraison de colis, de plis chez divers clients telles que mazars
& guérars, pwc, groupe lagardere, canal+ ; suivi d'un plan de tournées, gestions des stocks…

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Informatique :

Word, Excel, Powerpoint, MOVEX (gestion logistique), Internet (excellente pratique informatique)



Permis

Permis Permis de conduire A et B
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