
Née le 03/08/1990
93230 Romainville
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 1305052058

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche un contrat d'apprentissage, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

2012 :
Comptable clientèle
comptabilisation des pièces comptables rapprochement bancaire etablissement de remise de chèques création
d'une publicité afin de promouvoir les formations effectuées sein de l'entreprise, d'une brochure distribuable lors
des manifestations et d'une carte de voeux électronique préparation la déclaration de tva mensuelle
etablissement des courriers et des chèques pour les fournisseurs rapprochement factures clients/fournisseurs
accueil physique et téléphonique gestion des dossiers clients et d'analyses retranscription de contre rendu
d'audience réception et envoi du courrier

2010 :
Fleuriste-décorateur floral / Fleuriste-décoratrice florale
création florale relation client dans la réalisation d'évènementiels gestion des stocks mise en place de la
boutique et aménagement des vitrines

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Accueil physique et téléphonique
Etablissement des courriers et factures
Saisie comptable 
Gestion des dossiers client 

Permis

Permis Permis B

Centres d'intérêts

Cuisine, lecture, cinéma, danse 
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