Martine L. - Né en 1983
27930 Brosville

20 ans d'expérience
Réf : 1305161733

Comptable

Objectifs

- Souhaite intégrer une équipe dynamique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Haute Normandie, dans I'Administration et juridique.

Formations

1979 : BEPC / Collége Marie Curie / Bernay
1982 : BAC Comptabilité et Gestion des entreprises / Lycée Augustin Fresnel / Bernay

1984 : BTS Comptabilité et Gestion des entreprises / Lycée Aristide Briand / Evreux

Expériences professionnelles

2010/2011
Comptable / URBAPAC /78 Limay (CDD)

1991/2007
Comptable / DMB Binette Miroiterie fabricant de vérandas / Evreux

1984/1991
Aide Comptable - Facturiere / DMB Binette / Evreux

1982/1983
Aide Comptable - Standardiste / Ambulance Ebroicienne / Evreux Vacances Scolaires

Atouts et compétences

ADMINISTRATIF

* Prise de rendez-vous,

* Gestion des plannings

* Saisie informatique

* Divers Taches administratives
» Gestion des courriers

COMPTABILITE

» Tenue de la comptabilité générale

+ Déclaration fiscale

+ Déclaration sociale (URSSAF, P6le Emploi, caisse des retraites et caisse des congés payés du batiment
prévoyance)

» Gestion des comptes clients et fournisseurs, lettrage, codification et saisie des factures rapprochement achats,
suivi des litiges



« Suivi de la trésorerie, rapprochement bancaire et fiabilité, caisse, reglement fournisseurs
* Payes, dads et dads 2

* Préparation écritures fin exercice pour bilan

* Facturation clients

* Déclaration de T.V.A

« Comptabilité analytique

* Recouvrement des créances et suivi contentieux

RELATIONNEL

* Accueil téléphonique

* Relation fournisseurs

* Tenue d'un standard (filtrage, transmission)

INFORMATIQUE

» Word

* Logiciel : AS400 IBM , CCMX DISTEL
* Internet (Expert)

Permis

Permis de conduire
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