
Née en 1987
77000 Melun
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 1305211433

Aide comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

12/2012 - 01/2013 :
Conseiller vendeur / Conseillère vendeuse en laisser sur place auprès des particuliers
aide comptable showroomprivee vente privée la plaine saint denis 93 tâches administratives utilisation du
logiciel sage 100 utilisation du logiciel access classement et rangement des dossiers règlements des factures
sur sage et sur access vérification des chèques et des traites avant de faire les règlements calculs, vérifications,
mise jour de la base de données

11/2012 :
Aide-comptable facturier / Aide-comptable facturière
opératrice de saisie comptable lowendalmasai cabinet de conseil en management paris 75 classement des
factures et des notes de frais gestion des notes de la tva (calcul et saisie de tva)

07/2012 :
Inspecteur / Inspectrice du cadre en assurances
gestionnaire en assurance chorum assurance paris 75 vérification de la fiabilité des chèques et des avis
d'appels saisie des encaissements et des informations liés aux chèques utilisation du logiciel interne et du
logiciel excel

03/2012 :
Gestionnaire cotisations en assurances
gestionnaire de cotisation en assurance b2v assurance porte de la villette 75019 gestion courante et réception
des appels, classements gestion des déclarations de salaire appels des clients et relance auprès des clients
mise en forme des fichiers salaires sur excel, tenue des différents dossiers utilisation du logiciel comet et saisie
des salaires sur le logiciel comet passation des salaires sur le logiciel comet et annulation des salaires

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Informatiques : Word, Excel, Ciel, Access, navigation Internet, Comet, Sage
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