
Née en 1987
78300 Poissy
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 1305211620

Assistant / comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Expériences professionnelles

2011 - 2012 :
Vendeur / Vendeuse grossiste de matériels et équipements
vendeuse polyvalente giga store poissy 78

2011 :
Secrétaire comptable
secrétaire comptable star car service paris 1

2010 - 2011 :
Garde d'enfant à domicile
gardes d'enfant domicile chez des particuliers

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

-Accueil physique et téléphonique
-Connaissances en comptabilité générale
-Utilisation de logiciel de gestion comptabilité
-Technique de secrétariat
-Saisir et mettre en forme des documents
-Méthodes de classement et archivage
-Établissement des devis/ facturation
-Technique de vente/encaissement divers
-Expériences en petite enfance (animation, encadrement, aide aux devoirs…)
-Expériences en garde personne  âgé ( les cours, ménage,sortie)
-Maîtrise informatique (Word, Excel, power point…)

Permis

Permis Permis de conduire

Centres d'intérêts

La création-couture-cuisine-décoration-music-cinéma
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