
ASSISTANTE DE DIRECTION/TECHNIQUE
Né(e) en 1967  ·  77150 Lesigny  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1306111951

Objectif
Continuer l'évolution de mes comptétences

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : pas de mobilité
Rémunération : a étudier
Secteur : Bâtiment

Expériences professionnelles
2017 - 2017 — Secrétaire technique bureau d'études
assistante technique bureau d'etudes a la sade (veolia)
2015 - 2015 — Assistant / Assistante de direction
assistante de direction
2010 - 2010 — Ingénieur / Ingénieure assistance technique
assistante technique

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Compétences
Secrétariat général, accueil, standard, établissement des devis, situations de travaux
Assistante de Direction et technique pour 10 chargés d'affaires
Etablissement DOE, PPSPS, agrément sous-traitants, PV de réception de travaux, commandes fournisseurs 
Saisie comptabilité client, fournisseurs et banque sur CIEL COMPTA 
Dossiers d'Appel d'Offres 
Suivi chantiers, règlements, relances clients

Loisirs
EQUITATION EN COMPETITION

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


