
Née le 24/04/1967
77150 Lesigny
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1306111951

Assistante de direction/technique

Objectifs

Continuer l'évolution de mes comptétences

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

2017 :
Secrétaire technique bureau d'études
assistante technique bureau d'etudes a la sade (veolia)

2015 :
Assistant / Assistante de direction
assistante de direction

2010 :
Ingénieur / Ingénieure assistance technique
assistante technique

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Secrétariat général, accueil, standard, établissement des devis, situations de travaux
Assistante de Direction et technique pour 10 chargés d'affaires
Etablissement DOE, PPSPS, agrément sous-traitants, PV de réception de travaux, commandes fournisseurs 
Saisie comptabilité client, fournisseurs et banque sur CIEL COMPTA 
Dossiers d'Appel d'Offres 
Suivi chantiers, règlements, relances clients

Centres d'intérêts

EQUITATION EN COMPETITION
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