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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Expériences professionnelles

06/2012 - 07/2013 :
Secrétaire comptable
cofiem pme comptable 69410 champagne mont d'or traitement de la comptabilité générale jusqu' la préparation
du bilan pointage et révisions des comptes saisie des factures clients, fournisseurs et suivi des notes de frais
traitement de la facturation client et recouvrement tenue des comptes banques, traite, rapprochement bancaires
suivi de la trésorerie encaissements des chèques client, traite et virement. mise en place des procédures
comptable et administratif divers •suivi des dossiers administratifs et fiscaux is, taxe professionnelle, tva, deb
•préparation des bilans et la clôtures annuel et participation montage du bilan. relance client et recouvrements
tenue de la saisie des factures paypal et du compte paypal (virement interne) tenue de la banque internet, saisie
des notes de cartes bleu gérance. la déclaration d'échange de biens et la tva les éléments variables de paie
pour l'expert comptable puis vérification des bulletins de salaire gérer l'administration du personnel badgeuse,
révision des comptes tiers.

03/2008 - 05/2012 :
Comptable fournisseurs
saga entreprise groupe vinci energie comptable fournisseur et client. gennevilliers 92230. réception,
numérisation et saisie des factures ; saisie comptable et analytique des factures, établissement mensuel de
balances âgées fournisseurs, en période de situation et bilan comptable ventilations des factures des situations
sous traitance saisie des factures et des situations sous traitance pointage, classement et circularisassions des
fournisseurs. saisie et classement des cautions bancaires levée des cautions bancaires. comptabilisation des
factures fournisseurs de marchandises et de frais généraux rapprochement avec les bons de commande, de
réception, codification et comptabilisation mise en paiement des fournisseurs contrôle et transmission aux
différents services pour bon payer préparation échéancier hebdomadaire fournisseurs et échéancier mensuel
fournisseurs. paiement des fournisseurs et lettrage des comptes fournisseurs règlement des factures pointage et
justification des comptes fournisseurs traitement des litiges et des relances. participez aux travaux de fin de
mois établissement prévisionnel mensuel de paiement fournisseurs en euros suivi des compensations pour les
fournisseurs clients charges constatées d'avance et factures non parvenues suivi des balances âgées
fournisseurs pour les sociétés françaises justification des comptes

11/2007 - 01/2008 :
Comptable fournisseurs
cloison partena comptable fournisseur. ile st denis 93. ventilations des factures saisie des factures fournisseur
réaffectations des comptes analytiques l'extraction des factures excel lettrage des comptes fournisseur
règlement des factures (chèques, traite et virement)

10/2007 :
Comptable spécialisé / Comptable spécialisée facturation
cabinet d'expertise comptable syndex comptable. logiciel paris 10. saisie des factures fournisseur saisie des



notes de frais réaffectations des comptes analytiques lettrage des comptes remise des chèques en banque

07/2007 :

pjb conseil aide comptable. paris 02. la comptabilisation des factures d'achat marchandises et frais généraux
(codification et saisie) règlement facture virement et chèque le traitement des litiges rapprochement bancaire
lettrage des comptes

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Maîtrise de l'outil informatique	
Word, Excel. Internet

Centres d'intérêts

Gymnastique, danse orientale, cuisine.
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