Né en 1974

94170 Le Perreux-sur-marne
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1308060958

Gestionnaire de paie & administration du personnel

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

04/2013 :
Assistant chargé / Assistante chargée d'affaires BTP en génie climatique et énergétique
gestionnaire dossiers congés cibtp paris

05/2011 - 07/2011 :
Assistant / Assistante de cabinet comptable
assistante administrative & comptable agence d'architecture mil lieux

08/2010 - 02/2011 :
Responsable paie
gestionnaire paie carsat nord est (ex cram nord est)

05/2001 - 12/2008 :
Secrétaire juridique
secrétaire juridique scpa nafissatou diouf mbodj & souleye mbaye avocats associés (sénégal)

01/2000 - 03/2001 :

agent de comptoir I'agence afric horizon tours

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Production et contréle de la paie, réalisation travaux post-paie, suivi de la gestion des temps et des activités),
contrdle des charges sociales, saisie et contrdle des dossiers du personnel, gestion et suivi compte épargne temps,
remboursement frais de déplacement, logistique frais de formation, sélection candidats, tri de cv

suivi et mise a jour dossier salariés et réalisation des déclarations réglementaires, renseignement du personnel sur
la législation sociale, gestion et suivi des stocks, saisie d'écritures comptables, rapprochement bancaire, déclaration
de TVA..., accueil physique et téléphonique, rédaction de correspondances...

Pack Office
Amadeus
Ciel (paie - compta - gestion commerciale)
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