
Dieynaba D. - Né en 1974
94170 Le Perreux-sur-marne
10 ans d'expérience
Réf : 1308060958

Gestionnaire de paie & administration du personnel

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

- Mai -juin 2012 : Perfectionnement bureautique IEF2I Vincennes
- Mars à juillet 2011 : Formation Comptabilité Pour Secrétaire Bureautique Polyvalente GRETA Nancy
-2010 : Diplôme de Gestionnaire de Paie (Niveau 3) à l'AFPA de Laxou
- 1999 : BTS Tourisme (Technique de production et de vente) : Centre de Formation Professionnelle et
Commerciale Delafosse
- 1992 - 1994 : DUEL 1 & DUEL 2 Portugais / Anglais : Université Cheikh Anta DIOP
- 1992 : Baccalauréat série A3 Lycée Valdiodio NDIAYE

Expériences professionnelles

Depuis le 08 avril 2013
Gestionnaire dossiers congés CIBTP Paris

Du 19 mai 2011 au 25 juillet 2011
Assistante administrative & comptable Agence d'Architecture MIL LIEUX

Août 2010 à février 2011
Gestionnaire paie Carsat Nord Est (ex-CRAM Nord-Est)

De mai 2001 à décembre 2008
Secrétaire juridique SCPA Nafissatou Diouf MBODJ & Soulèye MBAYE Avocats Associés (Sénégal)

Janvier 2000 – Mars 2001
Agent de comptoir à l'Agence Afric Horizon Tours

Atouts et compétences

Production et contrôle de la paie, réalisation travaux post-paie, suivi de la gestion des temps et des activités),
contrôle des charges sociales, saisie et contrôle des dossiers du personnel, gestion et suivi compte épargne temps,
remboursement frais de déplacement, logistique frais de formation,  sélection candidats, tri de cv
suivi et mise à jour dossier salariés et réalisation des déclarations réglementaires, renseignement du personnel sur
la législation sociale, gestion et suivi des stocks, saisie d'écritures comptables, rapprochement bancaire, déclaration
de TVA…, accueil physique et téléphonique, rédaction de correspondances…

Pack Office 
Amadeus  
Ciel (paie - compta - gestion commerciale)
HR Access - INCOVAR (logiciel de gestion du temps) BACCARA - Lotus notes (Expert)
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