Assistant manager

Né(e) en 1992 - 59169 Cantin - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 1309031239

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles

2013 - 2013 — Employé / Employée de loisirs ou d'attractions

emploi parc attraction loisiparc accueils des clients, animations, surveillances.
2012 - 2012 — Formateur / Formatrice enseignement a distance

stages pratique assistant manager en d.d.e. 3 mois.

2012 - 2012 — Employé / Employée de rayon informatique

emploi uneal enregistrements informatiques, gestion du stock, suivi clients.
2011 - 2011

stages pratique assistant manager en papéterie stora enso 3 mois. organisation des déplacements du
responsable, organisation des rendez vous, le planning d'un responsable. frappe de documents, le
traitement du courrier et la gestion des messages électroniques

Langues

Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Compétences

-Utilisation d'outils bureautiques (Excel, Word,...).
-Techniques de secrétariat.

-Méthodes de classement et d'archivage.
-Modalités d'accueil.

-Techniques de prise de notes.

-Normes rédactionnelles.

-Techniques de gestion administrative.
-Veille documentaire.

-Eléments de base en droit du travail.
-Gestion comptable.

-Chiffrage/calcul de codt.

-Techniques d'inventaire.

-Analyse statistique.

Permis

Permis de conduire EB

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



