
Assistant d'architecte / Dessinateur
93160 NOISY-LE-GRAND  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1309061458

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Architecture

Expériences professionnelles
1998 - 2011 — Assistant / Assistante d'architecte
assistante d'architecte marek lisicki architecte depv montreuil (france) activités dessine en collaboration avec 
l'archi assume les tâches administratives réception accueillir les gens qui viennent bureau, répondre leurs 
questions répondre téléphone et prendre les messages pour l'architecte ordinateur dessin préparer les 
documents nécessaires pour l'archi photocopies produire les documents requis pour la mise en place des 
dossiers de permis … courrier dépouiller le courrier qui arrive bureau. etre responsable de tous les envois 
par la poste, le courriel et la télécopie. classeurs de bureau classer les filières et les garder en ordre. 
maintenir un système facile d'accès pour tous réunions envoyer par courriel ou fax les ordres du jour, 
compte rendu et procès verbaux
1995 - 1996 — Assistant / Assistante maîtrise d'œuvre en architecture
assistante marek lisicki architecte depv montreuil (france) activités contrat de qualification d'assistante
1992 - 1993 — Dessinateur / Dessinatrice en génie civil
dessinatrice norelec lamentin (martinique) activités relevé des lignes de hautes et basses tensions sur le 
terrain et le transcrire sur plan
1991 - 1992 — Dessinateur-projeteur calculateur / Dessinatrice-projeteuse calculatrice de structure bois
dessinatrice alpha consult caraïbe f de f (martinique) activités dessin evaluer le nombre, la surface, la 
quantité et le coût des matériaux du second oeuvre
1988 - 1990 — Métreur / Métreuse second œuvre
métreur second oeuvre / dessin baeto ducos (martinique) activités dessin evaluer le nombre, la surface, la 
quantité et le coût des matériaux du second oeuvre

Langues
Français (maternelle)

Compétences
Informatique : 
• Pratique du traitement de texte (WORD)
• Tableur (EXCEL)
• CAO-DAO (AUTOCAD - ARCHICAD)
• Utilisation d'INTERNET

Loisirs
• Musique
• Voyages : Caraïbes ; Europe
• Sport
• Lecture
• Cinéma

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


