Née en 1983

31100 Toulouse

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 1309101707

Economiste de la construction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

08/2010 - 11/2011 :

Adjoint / Adjointe au responsable du service formation en entreprise

assistante commerciale et administrative formation comundi (organisme de formation groupe reed business
information) / issy les moulineaux (92) / assistante en charge de formations grands projets et projets courants
gestion administrative des dossiers formation (enregistrement des formations dans un logiciel interne,
conventions, contrats formateurs, listes d'émargement, questionnaires d'évaluation, attestations de pré sence,
facturations, opca) relation clientéle, consultants et service interne sur les aspects administratifs et logistiques
(lieux, ma tériel pédagogique, nombre de participants...) uniformisation et préparation des supports de formation
envois des supports de formation prestataire reprographe via une plateforme numérique mise jour du tableau de
bord des formations intra confirmées et reporting accueil téléphonique et prise de demandes de formation mise
jour de la base de données clients / formateurs réception et transmission des appels, courriers et mails

02/2008 - 12/2009 :

Chargé / Chargée d'affaires en électricité

commerciale et assistante administrative technibat (bureau d'étude électricité) saint mande (94) / prospection
téléphonique et rendez vous développement du portefeuille client, responsable suivi clientele gestion de
dossiers (organisation et répartition) aide aux chiffrages (devis fournisseur, quantitatifs, mise en forme d'avant
métré) gestion de I'administratif et amélioration de la communication sein de I'entreprise

11/2007 - 02/2008 :

Conseiller vendeur / Conseillére vendeuse a domicile

vendeuse conseil harmonie medical service vente, facturation, accueil, téléphonie, prises de rendez vous...
conseils et fidélisation de la clientéle

/-acejour:

Ingénieur / Ingénieure d'études de devis en méthodes-industrialisation

stage de 3 semaines sein d'un cabinet d'architectes (vigneu et zilio toulouse 31000) préparation et analyse
d'offre d'entreprise pour réponse appel d'offre vérification de métré calcul de métré pour phase d'estimation (prix
ratio) tableau de surface vérification choix des entreprises / cctp (marque, type, doc technique, échantillon...) et
validation de I'esthétique avec le client final. prise en compte des notes du rict et modification si nécessaire

/-acejour:

Dessinateur-métreur / Dessinatrice-métreuse charpente

stage de 3 semaines sein d'une entreprise de charpente couverture (serbtp quintefonsegrive 31000) métre et
études de prix pour réponse appel d'offre



Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis Permis de conduire
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