
Née le 25/03/1985
92190 Meudon-la-forêt
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 1309161621

Assistante commerciale

Objectifs

Obtenir mon permis de conduire, travailler pour une équipe de chargés d'affaires dans le Génie Climatique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

02/2013 - 05/2013 :
Guichetier / Guichetière accueil banque
accueil physique et téléphonique en anglais et en français encaissements clients préparation des dossiers
administratifs pour entrée et sortie des véhicule classement et archivage

11/2012 - 01/2013 :
Employé / Employée logistique de réception de marchandises
accueil physique et téléphonique réception des colis et fax mise en forme de documents gestion du stock des
consommables petits travaux de comptablitité

11/2011 - 01/2012 :
Dessinateur-projeteur-catalogue / Dessinatrice-projeteuse-catalogue en mécanique
saisie de données sur logiciel interne remises de chèques classement

06/2009 - 09/2010 :

gestion d'agenda organisation et compte rendu des réunions gestion des consommables soutien administratif
l'équipe

/ à ce jour :
Assistant / Assistante de service formation
accueil physique et téléphonique en français préparation des kits de stages vérification des dossiers des
stagiaires pour envoi aux sous préfectures

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Word, Excel, Powerpoint



Centres d'intérêts

Cuisine, activité physique, cinéma
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