
Assistant de gestion
92200 Neuilly sur seine  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1309181220

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Bâtiment

Expériences professionnelles
01/2012 - 06/2013 — Adjoint / Adjointe technique (espaces verts)
assistant de gestion green cocoon tenue de la comptabilité, mise en place de la communication, réalisation 
de devis et projets de terrasses, gestion des commandes, participation salon jardins jardin, suivi commercial, 
gestion des appels d'offres
08/2007 - 12/2011 — Responsable de magasin de végétaux
assistant de gestion plantes fleurs distribution tenue de la comptabilité, plaquettes commerciales, gestion 
des commandes, gestion des appels d'offres, , suivi commercial, prospection téléphonique
2007 - 2007 — Assistant / Assistante administration des ventes
assistant de gestion elgin (stage de 2 mois) tenue de la comptabilité, gestion des commandes clients et 
fournisseurs, participation l'organisation du salon maison objet, suivi commercial, envoi de mailings, 
préparation des commandes
2006 - 2006 — Assistant / Assistante administration des ventes
assistant de gestion elgin (stage de 2 mois) tenue de la comptabilité, gestion des commandes clients et 
fournisseurs, participation l'organisation du salon maison objet, suivi commercial, envoi de mailings, 
préparation des commandes
2005 - 2005 — Assistant / Assistante de gestion en comptabilité
assistant comptable agh (2 mois) suivi comptable d'une comptabilité d'un client, relances règlements

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Allemand (courant)

Compétences
Informatique/Bureautique : Pack Office (Word, Excel, Publisher, Powerpoint), Ciel Gestion Commerciale, Ciel 
Comptabilité, EBP,  CCMX

Permis
Permis de conduire

Loisirs
Tennis, Jardinage, Cuisine
Voyages : Belgique, Hollande, Allemagne, Italie, Etats Unis, Danemark

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


