
Né en 1984
92200 Neuilly Sur Seine
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 1309181220

Assistant de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

2007 2010 : Master Marketing Entrepreneuriat
Institut Supérieur de Gestion, Paris

2005-2007 : BTS Assistant de Gestion PME PMI
Lycée Carcado-Saisseval, Paris

2004-2005 : Baccalaureat STT, spécialité Comptabilité Gestion
Lycée Carcado-Saisseval, Paris

Expériences professionnelles

Janvier 2012 à juin 2013
Assistant de Gestion - Green Cocoon Tenue de la Comptabilité, Mise en place de la Communication, Réalisation
de Devis et Projets de Terrasses, Gestion des Commandes, Participation au Salon Jardins Jardin, Suivi
Commercial, Gestion des Appels d'offres

Aout 2007 à décembre 2011
Assistant de Gestion - PLANTES FLEURS DISTRIBUTION Tenue de la Comptabilité, Plaquettes Commerciales,
Gestion des Commandes, Gestion des appels d'offres, , Suivi Commercial, Prospection téléphonique

2007 
Assistant de Gestion - ELGIN (stage de 2 mois) Tenue de la comptabilité, Gestion des commandes Clients et
Fournisseurs, Participation à l'organisation du Salon Maison Objet, Suivi Commercial, Envoi de mailings,
Préparation des Commandes

2006
Assistant de Gestion - ELGIN (stage de 2 mois) Tenue de la comptabilité, Gestion des commandes Clients et
Fournisseurs, Participation à l'organisation du Salon Maison Objet, Suivi Commercial, Envoi de mailings,
Préparation des Commandes

2005
Assistant Comptable - AGH (2 mois) Suivi Comptable d'une comptabilité d'un Client, Relances Règlements

Langues

- Anglais : Lu, écrit, parlé /  Allemand : notions  parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Informatique/Bureautique : Pack Office (Word, Excel, Publisher, Powerpoint), Ciel Gestion Commerciale, Ciel
Comptabilité, EBP,  CCMX  (Expert)



Permis

Permis de conduire

Centres d'intérêts

- Tennis, Jardinage, Cuisine
Voyages : Belgique, Hollande, Allemagne, Italie, Etats Unis, Danemark 
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