Né en 1982

4000 Sousse

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 1309261400

Responsable des services généraux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur la France et étranger, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

09/2011 - 09/2013 :

Responsable des services gestion et administration

responsable des services généraux gestion du centre ( m2) maintenance du site gestion de l'immobilier suivi des
fournisseurs et prestataires externes prise de contact, élaboration & suivi des contrats méthode & process
elaborer et s'assurer de I'application des process internes parc automobile suivi des contrats, commandes,
planification parc téléphonie parc photocopieurs et télécopieurs gestion des achats commandes fournitures,
imprimés, achat hors production suivi et validation des factures suivi des livraison appel d'offre besoin
maintenance relations avec les autres services achats, comptabilité, juridique, informatique encadrement de 3
collaborateurs 1 assistant sg courrier, colis, suivi des stocks de fournitures et consommables, gestion des
badges d'accés 2 agents de maintenance petites interventions, travaux d'aménagement

09/2009 - 09/2011 :

Adjoint / Adjointe au responsable des services généraux

assistant des services généraux (& rsg par intérim ) courrier, colis, coursier, petites interventions, suivi des
stocks de fournitures et consommables, suivi des travaux d'aménagement, gestion des badges d'acces,
planification transport des personnels, elaboration des bons de commandes, suivi des factures

11/2007 - 09/2009 :
Electricien / Electricienne de maintenance
agent de maintenance polyvalent electricité, sanitaire, batiment...

2007 :
Réparateur / Réparatrice en smartphone, téléphonie mobile, tablette
formateur centre de formation professionnel de réparations des telephones mobiles

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral : courant
[ Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis A, Permis B
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