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Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

2011-2012 : 1ère année de DUT Gestion des Entreprises et Administrations à l'IUT de Bobigny (Paris 13)

2010-2011 : 1ère année de licence en Economie et Gestion à l'université PARIS X (Nanterre)

2010 : Obtention du Baccalauréat professionnel ELEEC (ELectrotechnique, Energie, Equipements et
Communicants) avec mention assez bien au lycée Newton E.N.R.E.A, Clichy (92)

Expériences professionnelles

Août 2010 à sept 2013
Agent administratif à la CRPCEN (Caisse de Retraite et de Prévoyance des Clercs et Employés de Notaires)
(Paris 08) Service pensions : Enregistrement, courriers, Service informatique : changement de poste
informatique, imprimantes Service comptabilité : courriers, classement, Service opérationnel maladie :
remboursement feuilles de soins, saisie de courriers

Déc-Janvier 2010
C.F.I (Centre des Formations Industrielles) (Paris 20), technicien réseau

Oct-Novembre 2009 
Agent administratif à la CPAM (Bourg-la-Reine 92) Saisie et remboursement des feuilles de soins

Déc-Janvier 2009
ADVANCIA-NEGOCIA, Paris 17, stage de technicien réseau

Avril 2008 
SCHINDLER La Défense (92), stage (maintenance d'ascenseur)

Langues

- Anglais : Niveau scolaires / Espagnol : Niveau intermédiaire  parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Logiciels (utilisation professionnelle): Word, Excel, PowerPoint, Sphinx, Dreamweaver
C2i: Certificat Informatique et Internet (niveau 1) (Expert)

Permis

Permis de conduire



Centres d'intérêts

- Sports : Football et Basketball*
Cinéma, bricolage
Lectures : presses (Alter eco, Le Figaro, Le Monde)
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