Né en 1984

75020 Paris

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 1310281630

Agent de surveillance

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

Mars-2013 :

- Formation (PSC1) préventions et secours civique de niveau 1

Croix rouge frangaise

Juil-2004 : - BTS Comptabilité

Juin-2002 : - Bac pro Comptabilité

Ao(t-2000 : -Stage micro-informatique appliqué aux techniques d'Internet
-Communication, navigation, recherche.

-Logiciel de comptabilité (sage, coda)

Juil-1999 : -Brevet des colléges
-B2I Brevet informatique Internet

Expériences professionnelles

Oct 09 a Juin 2010

Agent de surveillance chez DGSI sur le site Réunica 75010 Paris -Accueil physique des clients. -Gestion du
standard, transfert des appels vers les différents services, -Gestion des alarmes. -Orientation des visiteurs
extérieurs. -Préparation des badges provisoires pour les visiteurs. -Mise en relation candidat/RH.

Aot 07 a sep 2008

Assistant administratif chez SIL Intérim -Gestion du courrier. -Pointage journalier des bons de livraison
informatisés. -Classement, envoi des factures. -Relations avec les transporteurs, négociations des tarifs.
-Gestion des dossiers importations et exportations. -Gestion des fournitures de bureau.

Juin-aoat 2007

: Aide-comptable chez ADMG cabiné expertise -Accueil, standard et rédaction de divers courriers. -Suivi
comptable des clients et fournisseurs. -Rédaction de documents de synthése (TVA bilans). -Suivi des agendas -
commandes et facturations liés aux contrats. -Interface avec les services concernés réalisation de rapports,
recherche et collecte des informations auprés des différents services.

Mars-avril 2007

Gestionnaire de stock/Magasinier en prét a porter chez PRADA Paris 75007 -Réception des marchandises. -Trie
des marchandises. -Chargement/déchargement. -Livraison en magasin lors des commandes. -Etiquetage et
scan des marchandises. -Mise en place des antis -vols. -Enregistrement des commandes a I'aide des logiciels
suivant Excel et SAP -Réapprovisionnement des marchandises en magasin. -Mise sous plis des colis retour
Italie (défauts).

Langues




- Anglais : Lu, écrit, parlé + Espagnol/Portugais : Notions parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Logiciels maitrisés : Word, Excel, Power Point, Internet (pratique quotidienne)
Logiciels pratiqués : SAP, Works, Access, Sphinx, lotus note
(Expert)

Permis

Permis b
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