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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Bâtiment

Expériences professionnelles
2011 - 2011 — Chargé / Chargée d'affaires en électricité
technico commercial sédentaire versailles rexel grossiste en matériel électrique • prise en compte des 
demandes clients • analyse des demandes clients, proposition de produits • saisie des devis et des 
commandes clients • proposition d'offres promotionnelles • résolution des litiges • vente comptoir
2008 - 2010 — Secrétaire commercial / Secrétaire commerciale
technico commercial boulogne billancourt cegedim dendrite prestataire de services informatique • 
commercial • analyse et résolution des demandes clients • résolution des litiges • gestion des réunions 
commerciales • centre interlocuteur entre les clients et nos diverses filiales • gestion du parc informatique 
client • gestion des sav • expédition du matériel informatique auprès des clients donneur d'ordres
2006 - 2008 — Employé / Employée de rayon téléphonie
employé polyvalent en gms l'hay les roses carrefour • accueil et réception clientèle • caissier • chef de ligne • 
gestion des plannings • animation • gestion des litiges

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Compétences
Informatique :
-Mise en forme et rédaction de tous types de documents écrits : tableaux croisés dynamique, tableaux, 
courriers, courriels, compte rendu écrit et téléphonique.
-Gestion de l'agenda : prise de rendez-vous, déplacements, organisations de réunions, planification des 
tâches.
-Logistique : gestion des stocks de fournitures, expéditions des mailings, colisage, réservations des titres de 
transports, d'hôtels, de voitures.
-Prise en charge des appels entrants et sortants.

Informatique : 
Maîtrise du pack Office 
CRM : Véga / Teams / MI (Mobil Intelligence)/ Soon
Logiciels : Isis / Ares / Protéus Régressi
Internet

Permis
Permis de conduire

Loisirs
Bricolage / Informatique
Jardinage/ Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


