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Aide comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans l'Administration et juridique.

Expériences professionnelles

07/2012 - 01/2013 :
Comptable clientèle
sarl cash alimentaire nice aide comptable missions comptabilité client, notamment suivi et enregistrement
comptable des règlements clients (chèque, espèces), lettrage des comptes, gestion des réclamations et
demandes diverses, relance. travaux journaliers suivi de la caisse et enregistrement des écritures comptables
vérification de la conformité des documents comptables et des montants saisis, suivi dans le journal de caisse,
vérification du solde ; responsable de relevés clients édition, vérification, envoi, élaboration de la nouvelle
procédure ; responsable des fournitures de bureau suivi et contrôle des stocks, commande, inventaire ; chargé
des commerciaux suivi de leurs impératifs liés aux règlements clients (retards et échéanciers des règlements de
leurs clients respectifs), comptabilisation et gestion des frais ; gestion de la consommation de gazole de la flotte
automobile de l'entreprise ; archivage et missions ponctuelles analyse de coûts, création et utilisation de
tableurs

04/2012 - 06/2012 :
Aide-comptable facturier / Aide-comptable facturière
cabinet d'expert comptable fabre et associés nice stagiaire aide comptable stage effectué pour l'obtention du
diplôme de bts cgo dans le cabinet d'expert comptable fabre et associés . travaux réalisés classement, saisie
des documents comptables, révision des comptes, état de rapprochement, déclaration de la tva. projets réalisés
création de la fiche des immobilisations, établissement du tableau excel pour l'incorporation des écritures
comptables dans le logiciel comptable.

2008 - 2009 :
Courtier / Courtière en assurance
agence de courtier en assurances agf st laurent du var apprenti en assurance

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Informatique : 
Word, excel, outlook / EBP, sage, coala
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