
Née le 12/07/1970
33127 Martignas Sur Jalle
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 1401071539

Assistante comptable

Objectifs

Maître tout en oeuvre pour participer au dynamisme de l'entreprise, lui faire profiter de mon expérience et en même
temps acquérir de nouvelles connaissances

Ma recherche

Je recherche un CDI, dans toute la France avec une rémunération  entre 1500 et 2000 euros, dans le Génie civil et
travaux publics.

Expériences professionnelles

04/2011 - 01/2014 :
Chargé / Chargée d'affaires contrôle technique de construction
assistante et comptable pour le compte d'aximum grands travaux (33). j'avais en charge la partie administrative
et comptable du chantier dédoublement de l'a63 dans les landes. j'effectuai le suivi du personnel, j'entrai leurs
pointages, je procédai suivi des commandes, vérifiai les bc par rapport factures fournisseurs, comptabilisation
des factures fournisseurs, suivi tableau chiffres d'affaires, marges, établissement factures client...

2007 - 2010 :
Directeur / Directrice de médiathèque
co responsable bénévole de la médiathèque de lafitte vigordane (31) j'accueillai le public, je gérais les achats de
livres, cd, je couvrai les livres, je m'occupai des dépôts et des retraits...

2003 - 2006 :
Assistant / Assistante technique ingénierie
assistante administrative dans un cabinet d'ingénierie (espace ingenierie) (16). je procédai la vérification des
situations de travaux, leur mise en paiement, je m'occupai des marchés d'appels d'offres, des marchés de
consultations entreprises...

2002 - 2003 :

comptable fournisseurs la spac pipeline (33). je m'occupai du traitement des factures fournisseurs (vérification
par rapports aux bc, traitement, clôture, édition de papillons comptables), je m'occupai des factures intérims, de
la saisie des stocks, calcul du prix de revient...

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences



7 ans d'expérience dans le secteur du bâtiment, génie civil en qualité d'assistante et de comptable

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

lecture, cinéma, ballade, jeux de société
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