Née en 1984

92190 Meudon-la-forét
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 1401160706

Assistante comptable et administrative

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

2012 :
année

2004 :
année

2002 :
année

Expériences professionnelles

2008 :

Chargé / Chargée de clientéle nettoyage de locaux

attachée clientéle sein de la société rld (location et entretien de vétements, de linge plat, et d'articles d'hygiéne)
aux lilas (93) cdi

2007 - 2008 :
Conseiller commercial / Conseillere commerciale en services aupreés des entreprises
assistante commerciale sein de la société otis sévres (92) cdi

2005 - 2007 :

Conseiller vendeur / Conseillére vendeuse d'autocars

chargée de clientéle service conducteur d'arval (location de véhicules pour les entreprises) filiale du groupe bnp
paribas rueil malmaison (92) cdi

2004 - 2005 :
Employé / Employée de rayon téléphonie
conseiller clientéle service client d'orange chatillon (92) intérim

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Compétences en comptabilité, en gestion financiéres, et en droit :



-Comptabilité : niveau DCG (UE validées)

-Facturation : élaboration de factures

-Gestion financiéres : mathématiques financiéres, réalisation de diagnostics financiers, et élaboration des budgets
de trésorerie

-Recouvrement : suivi de I'encaissement des créances et des dossiers contentieux
-Connaissances en droit civil, des sociétés, fiscal, et sociall]

Compétences Commerciales :

-Assistanat des ingénieurs commerciaux

-Gestion des contrats et des réclamations clients

-Gestion de I'accueil clients

-Négociations commerciales

Permis

Permis Permis B

Centres d'intéréts

Le cinéma, le sport[]
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