Née en 1984

92190 Meudon-la-forét
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 1401160706

Assistante comptable et administrative

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

-En cours de préparation

DCG avec I'INTEC CNAM et COMPTALIA

-Année 2012

Licence Economie Gestion (mention gestion de I'entreprise)
-Année 2004

Brevet de Technicien Supérieur (BTS) Action Commerciale
-Année 2002

Bac STT Action de Communication Commerciale

Expériences professionnelles

2008
Attachée Clientéle au sein de la société RLD (location et entretien de vétements, de linge plat, et d'articles
d'hygiéne) aux Lilas (93) CDI

2007-2008
Assistante Commerciale au sein de la société OTIS a Seévres (92) CDI

2005-2007
Chargée de Clientéle au service au conducteur d'ARVAL (location de véhicules pour les entreprises) filiale du
groupe BNP PARIBAS a Rueil Malmaison (92) CDI

2004-2005
Conseiller Clientele au service client dORANGE a Chatillon (92) Intérim

Langues

- Anglais : BULAT obtenu en 2012 (niveau intermédiaire), Espagnol : niveau scolaire parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Compétences en comptabilité, en gestion financiéres, et en droit :

-Comptabilité : niveau DCG (UE validées)

-Facturation : élaboration de factures

-Gestion financiéres : mathématiques financiéres, réalisation de diagnostics financiers, et élaboration des budgets
de trésorerie

-Recouvrement : suivi de I'encaissement des créances et des dossiers contentieux

-Connaissances en droit civil, des sociétés, fiscal, et sociall]

Compétences Commerciales :

-Assistanat des ingénieurs commerciaux



-Gestion des contrats et des réclamations clients
-Gestion de l'accueil clients
-Négociations commerciales

(Expert)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

- Le cinéma, le sport(]
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