
Aurélie G. - Née en 1982
 Bussy En Othe
14 ans d'expérience
Réf : 1401200958

Assistante de direction pme du bâtiment

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région Bourgogne, dans le Bâtiment.

Formations

Formation Expert Bâtiment
BTS force de vente en alternance
BAS STT ACC avec Mention A.B
Brevet de secourisme
Brevet des collèges

Expériences professionnelles

2004 - aujourd'hui
SARL IMBERT entreprise générale de bâtiment Assistante de direction PME du bâtiment Missions techniques
du bâtiment: diagnostiques techniques , prises de décisions pour mise en oeuvre et chiffrage, réflexion avec ou
sans architecte, métrage , RDV de chantier Missions administratives ; courriers, devis, factures, plannings, plans
de constructions et de financements, contrats travails législations Missions comptables ; charges, tva,
règlements fournisseurs, encaissements clients, banque, investissements, préparation bilan. Missions
managements: gestion personnel, managements, suivies des équipes, formations et contrôles des tâches.
Missions commerciales; prospections, négociations clients et fournisseurs, relations fidélisations clients, suivis
des travaux ou de chantiers.

2001 - 2004
BHE SANICITY distribution matériel et produit entretient Attachée commerciale CHE collectivité et professionnel
Missions commerciales; prospections, négociations clients , relations fidélisations clients, augmentation de
portefeuille de 650 % Missions managements: formation d' autres attachés commerciaux, réalisation formation
HACCP auprès des clients et opérationnels, audites hygiènes

1999 - 2001
GOURMAND MATERIAUX BIG MAT négoce de matériaux espace carrelage Attachée commerciale alternance
professionnel Missions commerciales; prospections, négociation clients , relations fidélisations clients

Permis

PERMIS

Centres d'intérêts

- Passionnée par les brocantes, la décoration 
mais aussi les sports de vol les voyages .
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