
Née en 1966
92120 Montrouge
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1402111211

Assistante de chantier / assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

2013 : 
  u.p.p.c.t.s.c. comptabilité degré uc 1 et degré uc 31

1988 : 
  licence m.a.s.s. mathématiques appliquées et sciences sociales (economie) université paris 7

1984 : 
  baccalauréat d lycée louis le grand

Expériences professionnelles

08/2013 - 02/2014 :
Conducteur / Conductrice de robots de vernissage
assistante de chantier sur le projet réhabilitation des entrepôts macdonald pour la société arcoba du groupe
artelia, aubervilliers société d'ingénierie du bâtiment rédaction du compte rendu de chantier hebdomadaire,
saisie des documents viser, gestion des visas (frappe, mise en page et diffusion), gestion des demandes
d'agrément des sous traitants, classement et archivage.

11/1991 - 10/2012 :
Assistant / Assistante service d'exploitation transport de marchandises
assistante commerciale d'exploitation aux transports daniel meyer, montlhéry entreprise privée de transport
public de voyageurs gestion et saisie des courriers et mails, saisie des libellés des feuilles de route des
conducteurs dans un logiciel d'optimisation "hastus" et dans un logiciel de gestion "ordicars , saisie des horaires
commerciaux dans le logiciel amiwin , amélioration de la qualité de l'information voyageurs   gestion du projet
relookage  du site internet de l'entreprise et son évolution, gestion du site internet de l'entreprise et des liens
vers le site du stif (via logiciel amiwin).

01/1990 - 08/1991 :
Assistant / Assistante de direction trilingue
assistante d'une chargée d'etude sein de la direction lignes atlantique du groupe delmas vieljeux, paris

08/1989 - 11/1989 :
Responsable ventes de la distribution
agent commercial sein de la direction de la distribution edf gdf, la défense

Langues



Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Voyages	
Natation	
Danses de salon	 
Loisirs créatifs.
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