
Née en 1966
92120 Montrouge
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1402111211

Assistante de chantier / assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

2013 : U.P.P.C.T.S.C. Comptabilité Degré UC 1 et Degré UC 31
1988 : Licence M.A.S.S. - Mathématiques Appliquées et Sciences Sociales (Economie) Université PARIS 7
1984 : Baccalauréat D Lycée Louis Le Grand

Expériences professionnelles

Août 2013 - Février 2014
Assistante de chantier sur le projet réhabilitation des entrepôts Macdonald pour la société ARCOBA du groupe
ARTELIA, Aubervilliers Société d'ingénierie du bâtiment Rédaction du compte-rendu de chantier hebdomadaire,
Saisie des documents à viser, Gestion des visas (frappe, mise en page et diffusion), Gestion des demandes
d'agrément des sous-traitants, Classement et archivage.

Novembre 1991 - Octobre 2012
Assistante Commerciale d'Exploitation aux TRANSPORTS DANIEL MEYER, Montlhéry Entreprise privée de
transport public de voyageurs Gestion et saisie des courriers et mails, Saisie des libellés des feuilles de route
des conducteurs dans un logiciel d'optimisation "HASTUS" et dans un logiciel de gestion "ORDICARS , Saisie
des horaires commerciaux dans le logiciel AMIWIN , Amélioration de la qualité de l'information voyageurs  :
gestion du projet relookage  du site internet de l'entreprise et son évolution, Gestion du site internet de
l'entreprise et des liens vers le site du STIF (via logiciel AMIWIN).

Janvier 1990 - Août 1991
Assistante d'une Chargée d'Etude au sein de la Direction Lignes Atlantique du GROUPE DELMAS-VIELJEUX,
Paris

Août 1989 - Novembre 1989
Agent commercial au sein de la Direction de la Distribution EDF-GDF, La Défense

Langues

- Anglais : Préparation au TOEIC (TOEIC blanc 715 points sur 990), - Espagnol : Notions parlé: scolaire / écrit:
notions

Centres d'intérêts

- Voyages	
Natation	
Danses de salon	 
Loisirs créatifs.
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