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Assistante de direction en cabinet d'architecture

Ma recherche

Je recherche un contrat de professionnalisation, sur toute la région Ile de France, dans l'Architecture.

Formations

2010 B.T.S Négociation et Relation Client à E.N.C ( Ecole
Nationale de Commerce) 75017 Paris
2008 Obtention du Baccalauréat S.T.G (Sciences et technologies de la Gestion), option
Mercatique, mention assez bien au Lycée Vincent Van Gogh 78410 Aubergenville
- Etude /méthode de marketing : le street marketing
- Projet analyse concurrentielle : entreprise Autour de Bébé

Expériences professionnelles

2010 - 2013 
Agent d'animation à la mairie de Saint Germain en Laye Animations de groupes pendant les cantines et
garderies ainsi que dans les centres de loisirs

2008 - 2010
Assistante de direction et commerciale au sein de la Centrale des Séminaires 75015 : stage de 16 semaines

2009 - 2010
- Eté Prospection nouvelles cibles (laboratoires et associations) et mise à jour de l'outil CRM Gestion des
dossiers en l'absence des directeurs Rencontres professionnelles Gestion du standard d'accueil et du courrier
Négociation et closing ( 8000 euros) de partenariats avec des hôtels Relances téléphoniques auprès des
entreprises en fonctions des besoins

Langues

- Anglais(niveau scolaire) , espagnol (niveau scolaire) parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Informatique Maîtrise du Pack Microsoft Office (Diapo/animations Microsoft PowerPoint,     
Tableaux croisés dynamiques Microsoft Excel, publipostage avec Microsoft Word 
Retouches photos  avec PhotoExpress et PhotoShop (Expert)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

- Musique (chant), écriture, cuisine (pâtisserie), activités manuelles, sport (cardio)
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