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Assistant comptable

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région Corse, dans le Batiment.

Formations

2013 : Dipldbme Comptable Assistant - AFPA Yolanda
2012 : BTS : Assistant de manager - Ajaccio
2010 : Baccalauréat : Science et technologie de gestion (STG) spécialité Mercatique - Ajaccio

Expériences professionnelles

2011-2014

Stages en Entreprises 2014 : Assistant Comptable : Cabinet SO.F.A.C. - Ajaccio 2013 : Assistant Comptable :
Eclat 2000 - Ajaccio 2011 : Assistant service groupe et logistique : Ollandini voyages - Ajaccio 2011 : Agent
administratif : Lycée classique D.A. AZUNI - Sassari, Sardaigne (ltalie)

2011-2012
Agent de location : ALTEA SARL - Centre nautique Tolla

Langues

- Anglais + Italien parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Réception du courrier et des appels téléphoniques

Gestion des contacts du responsable hiérarchique (prise de rendez-vous, organisation de réunions, déplacements)
Rédaction des notes ou correspondances a partir de consignes orales ou manuscrites

Rassemblement et mise en forme des différents travaux de secrétariat

Saisie des opérations comptables

Gestion des travaux comptables spécifiques (salaires, charges, déclarations TVA...)

Collecte et édition des documents de synthése concernant les informations financiéres (amortissements, prévisions,
régularisation, impbts...)

Bonne maitrise des différents OS: Windows, Mac, Linux.

Microsoft Office: Word, Excel, Access, PowerPoint, Publisher.

Logiciel d'enquétes et d'analyse statistique de données : Ethnos.

Logiciel comptable : Ciel Compta, Quadratus (Expert)

Permis

Permis B + véhicule
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