
Sonia B. - Né en 1975
91180 St Germain-lès-arpajon
23 ans d'expérience
Réf : 1404240719

Secrétaire polyvalente / assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2014 : EvryWare (Centre de formation - Comptabilité CIEL & SAGE) Evry 91
EvryWare (Centre de formation - Pack Office 2007) Evry 91
1991-1995 : Diplômée de l'Institut Supérieur d'Art déco. Et Publicité Mai 1995
1990 : B.E.P.C.

Expériences professionnelles

2007-2013
Administration et publicité Secrétaire en CABINET D'ARCHITECTURE Ivry sur seine 94 1998 Administration
chez A.O.M. (Agence de Voyage) Rungis 94 Infographiste chez I.S.O. (Impression Service de l'Orge) Morsang
Sur Orge 91 1997 Administration chez SCOP OLYMPUS FRANCE Rungis 94 Infographiste chez CELIO Saint-
Ouen 93 Secrétariat polyvalente chez I.F.P. (International Film Production) Joinville-Le-Pont 94 1996
CNA.CFAG (Centre de Formation Informatique) Paris 20° Administration chez A.O.M. (Agence de Voyage)
Rungis 94 1995 Secrétaire polyvalente chez I.F.P. (International Film Production) Paris 8° Agence de Publicité
ANAGRAPH Paris 11° 1994 Agence de Publicité Echange & Communication Paris 9° 1990 Cabinet
d'Architecture à Ivry Sur Seine

2004-2007
Commerce et Restauration Conseillère Vendeuse chez ALINEA à St Geneviève-des-Bois 91, 3 ans 2002-2004
Adjointe responsable en papeterie chez EXTRAPOLE, VIRGIN MEGASTORE à Thiais, 2 ans 1998-2002
Caissière et adjointe responsable caisse chez EXTRAPOLE à Thiais 94, 3 ans 1997 TOYS "R"US THIAIS 94, 3
mois 1994-1995 Vendeuse Caissière chez QUICK à Paray-Vieille-Poste, 11 mois 1993-1994 Vendeuse
Caissière à DISNEYLAND PARIS Marne- La-Vallée du 24/12/1993 au 02/01/1994 et du 13/03/1994 au
25/09/1994 1993 Vendeuse Serveuse (Kiosque et Bar) à la cafétéria chez LECLERC à Viry-Châtillon, de 2mois
1992 Vendeuse Caissière chez QUICK à Fleury-Mérogis, 3 mois 1990-1991 Vendeuse dans une boulangerie à
Viry-Châtillon

Atouts et compétences

Administrative : Secrétariat.
Créativité en Publicité : création de logo, de Catalogue de Mode, de Mise en page (Presse) sur PAO-DAO.
Communication : relation avec la clientèle, les Producteurs de Films, les Fournisseurs et les Ateliers de Productions.

PAO-DAO : Photoshop 7, Illustrator 10, Pagemaker 7
QUARKXPRESS 6, Microsoft Publisher, Corel Ventura
Pack Office 2003 : Microsoft Word, Excel, OUTLOOCK, QUARKXPRESS 5 (Expert)

Centres d'intérêts

- Sport : Zumba, Kung-Fu Wushu, Taï-shi shun wushu
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