Né en 1985

92600 Asniéres Sur Seine
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 1404241023

Assistante de programme immobilier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'lmmobilier.

Formations

06/2014 :
sep.

08/2012 :
2011 :
oct. oct.

2010 :
oct. sept.

2008 :

2007 :
lauréat du concours francis lefebvre (édition ) droit des sociétés

Expériences professionnelles

2013:

Secrétaire de syndic immobilier

agnes b. juriste corporate immobilier rédaction des baux, des procés verbaux d'assemblée générales de
copropriété, gestion administrative des sinistres, droit des sociétés rédaction de proces verbaux (conseil
d'administration des fonds de dotation tara et agnes b) de convocations de rapports de gestion, droit des
contrats analyse et rédaction des contrats (de travail, de mécénat, de cession de droit d'auteur, de prestation de
services, de partenariat), za ressources humaines suivi du temps de présence des salariés pour I'établissement
des bulletins de paie réglement des salaires gestion des tickets restaurant etc. comptabilité et contrble
établissement des factures de royalties agneés b émission des factures, avoirs et relances pour la galerie d'art
gestion des notes de frais reglement des fournisseurs et des loyers tenue de la caisse du fonds de dotation.

2010 - 2011 :

Juriste immobilier

credit agricole corporate and investment bank property and corporate services assistante juriste operationnel
droit immobilier analyse et rédaction de baux d'habitation de baux commerciaux de contrats de référencement
(agences immobilieres), droit des sociétés rédaction de compte rendu de réunion, de notes, de délégations de
pouvoir, droit des contrats analyse et rédaction de contrats commerciaux et de prestations de services de
contrats cadres d'avenants aux contrats de contrats d'assistance maitrise d'ouvrage de contrats informatique de
contrats de fourniture de biens, de gap analysis (analyse comparative de clauses contractuelles droit francgais
/droit anglais), assistance et conseils juridiques aux unités opérationnelles du département.

2008 - 2010 :
Conseiller commercial / Conseillere commerciale en biens de consommation auprés des entreprises



axa juridica cellule automobile / consommation assistante juriste conseil en protection juridique contentieux en
droit de la consommation analyse contractuelle, identification du probléme juridique et de sa solution mise en
demeure dernier avis avant assignation saisine de prestataires (experts, avocats, huissiers de justice en fonction
de I'évolution du litige).

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit ; intermédiaire)

Atouts et compétences

Informatique Pack Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint), LexisNexis
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