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Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1406301034

Secrétaire de bâtiment

Objectifs

Trouver un emploi

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

2014 - 2014 :
Chargé / Chargée d'affaires en électricité
secrétaire dans une entreprise d'électricité

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

19 ans secrétaire bâtiment électricité/Accueil/Réception téléphoniques clients fournisseurs/Traitement courrier
classement archivage/Appels d'offres/Devis/Facturation/Contrôle factures fournisseurs/Bons commandes/Suivi
livraisons/Rentabilité chantiers/ COMPTA opérations courantes

Centres d'intérêts

Vélo, jardinage
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