
Assistante Commerciale
93110 Rosny Sous Bois  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1408261411

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Services Commerciaux

Formations
2012
formationassistante de gestion pme pmi
2009
bts ventes et productions touristiques titulaire lycée bellevue, martinique
2005
bac littéraire titulaire lycée schoelcher, martinique

Expériences professionnelles
2012 - 2012 — Préposé / Préposée au camping
assistante commerciale et administrative cdd camping n°1montreuil
2012 - 2012 — Hôte / Hôtesse d'accueil standardiste
hôtesse d'accueil standardiste cdi utb romainville
2011 - 2011 — Assistant / Assistante e-commerce
assistante de gestionmission com'expert web du commerce nanterre.
2011 - 2012 — Conseiller / Conseillère de France Travail
assistante commerciale et administrativemission the french factory paris 12éme.
2010 - 2010
assistante de gestionmission open soft system schoelcher agent de réservations mission gîtes de france fort 
de france agent d'accueil mission office de tourisme fort de france agent de voyages mission nouvelles 
frontières rivière salée

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Compétences
Administratives :
Créer et  exploiter une base de données clients et prospects
Trier des documents techniques, codifier, saisir et classer des factures
Traiter et saisir des fiches de salaires (titres de travail simplifiés)

Commerciales :
Accueillir, informer, orienter les  visiteurs
Gérer les relations clients -fournisseurs (devis, bons de commandes)
Réserver et commercialiser des produits touristiques à distance et en comptoiravec brochures

Informatiques :
Concevoir des supports promotionnels (flyers)
Mettre en forme des tableaux, enregistrer, classer une documentation

Informatiques :
Pack Office 2011, Internet, Ebp Compta, AmadeusAir



Permis
Permis BAE

Loisirs
La gestion production touristique, danses urbaineset musique.

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


