
Né en 1966
54850 Messein
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1410010005

Assistante technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Lorraine, dans le Contrôle technique et sécurité, le Transport et
Manutention.

Formations

Juin 2011: Formation : Répondre à un appel d'offre Connaissance des Marchés Publics La dématérialisation
CCI Formation 54 Nancy
17/03 au 17/07/2009 :
Formation de niveau IV
Comptabilité pour secrétaire bureautique polyvalente Greta 54 Nancy
Stage effectué du 17 avril au 22 mai au sein des Transports Mazet à Fléville-devant-Nancy (assistante de
direction)
1985 : Baccalauréat de secrétariat G1

Expériences professionnelles

20/07/2009 au 30/09/2014
T1 Lorraine - Groupe Hélios (marquage routier) - Gondreville 54 Assistante d'agence Préparation et rédaction
des appels d'offres et des MAPA Marché à Procédure Adaptée Établissement du Chiffres d'Affaires Préparation
des éléments de paie et gestion de l'administration du personnel pour transfert au siège Gestion informatique
des stocks et de la facturation Suivi des dossiers clients (devis) Travaux divers de secrétariat Accueil
téléphonique et des clients

Octobre 1991 à Février 2009 
Transalliance (Fléville-devant-Nancy) - secteur logistique et transports Secrétaire auprès du Directeur Technique

1990-1991
Transports Vigneron (Vézelise) - Secteur transports

1989-1990
Société Abilis (Heillecourt) - Entreprise de Service

1988-1989
Hypermarché Leclerc (Neuves-Maisons) - Secteur Grande Distribution 1987-1988 : École des Mines (Nancy)
Activités exercées au sein de ces entreprises : Accueil de la clientèle - Tenue du standard - Prise en sténo du
courrier Rédaction et frappe du courrier Facturation

Atouts et compétences

Word - Excel - PowerPoint - Outlook 2013
Ciel compta - Ciel paie - Ciel gestion commerciale 2007 
Pro-chantier (gestion de stocks, gestion du personnel, devis, facturation) (Expert)

Permis



Permis B

Centres d'intérêts

- Bénévole au sein de la SPA Lorraine Velaine en Haye 54 
(organisation de manifestations : loto, tombola, soirée dansante)
Pratique de la Zumba	
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