
Assistante Comptable
33530 Bassens  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1410071638

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Bâtiment

Formations
2011
afpa niveau baccalauréat comptabilité
2008
ecole française de coiffure et d'esthétique prépa bp coiffure cap coiffure

Expériences professionnelles
06/2013 - 02/2014 — Comptable fournisseurs
gestionnaire comptable fournisseurs cultura (33)
2012 - 2012 — Téléacteur / Téléactrice
téléactrice, coaxis (33)
2011 - 2011 — Télévendeur / Télévendeuse
télévendeuse, cinquième agence (33)
2009 - 2011 — Assistant / Assistante de cabinet comptable
assistante comptable, stage jb stores (79) architectes bâtisseurs (79) setpa travaux public (79) expertise 
comptable galaxie (79)
2005 - 2008
coiffeuse, stage dans différentes sociétés (79)

Langues
Français (maternelle)

Compétences
CIEL
EBP
SAGE
WORD
EXEL

Contact avec les clients et fournisseurs (physique, téléphonique, mails)
Effectuer la saisie comptable, client et fournisseur
Gestion des factures et avoir en dématérialisation
Etablir les rapprochements bancaires 
Préparer les éléments constitutifs des payes et de la facturation 
Etablir et effectuer les déclarations fiscales et sociales légales
Effectuer les tâches de secrétariat (réception, tri et réponse aux courriers, relance)
Saisir et mettre en forme les documents
Organiser les déplacements du responsable ou des membres de l'équipe 
Suivre l'état des stocks
Mettre à jour des données de suivi d'activité de la structure 
Archivage



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


