
Caroline L. - Né en 1989
33530 Bassens
9 ans d'expérience
Réf : 1410071638

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Aquitaine, dans le Bâtiment.

Formations

2010-2011 : AFPA - Niveau baccalauréat Comptabilité
2005-2008 : Ecole Française de Coiffure et d'Esthétique - Prépa BP Coiffure CAP Coiffure

Expériences professionnelles

Juin 2013 à Février 2014 
Gestionnaire comptable fournisseurs : Cultura (33)

2009 -2011 
Assistante comptable, stage : JB stores (79) Architectes bâtisseurs (79) SETPA Travaux public (79) Expertise
comptable Galaxie (79)

2012
Téléactrice, Coaxis (33)

2011
Télévendeuse, Cinquième Agence (33)

2005-2008 
Coiffeuse, stage dans différentes sociétés (79)

Atouts et compétences

CIEL
EBP
SAGE
WORD
EXEL

Contact avec les clients et fournisseurs (physique, téléphonique, mails)
Effectuer la saisie comptable, client et fournisseur
Gestion des factures et avoir en dématérialisation
Etablir les rapprochements bancaires 
Préparer les éléments constitutifs des payes et de la facturation 
Etablir et effectuer les déclarations fiscales et sociales légales
Effectuer les tâches de secrétariat (réception, tri et réponse aux courriers, relance)
Saisir et mettre en forme les documents
Organiser les déplacements du responsable ou des membres de l'équipe 
Suivre l'état des stocks
Mettre à jour des données de suivi d'activité de la structure 
Archivage (Expert)



Permis

Permis B, Véhicule personnel
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