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Assistante technique

Objectifs

Assistante de Direction Technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France avec une rémunération  entre 2500 et 3000
euros, dans le Bâtiment second oeuvre.

Expériences professionnelles

10/2013 - 02/2014 :
Inspecteur / Inspectrice de la propreté
chargée d'etudes gom propreté s.a.s. sucy en brie (94) nettoyage et multiservices. • rédaction des dossiers
commerciaux et techniques correspondant aux attentes du marché. • analyse, définition des besoins des
dossiers appels d'offres. • chiffrage et réponse aux appels d'offres publics. • visite de sites et métrés.

01/2013 - 10/2013 :
Assistant commercial / Assistante commerciale et appels d'offres
déléguée commerciale lappset france s.a.s. nanterre (92) aires de jeux et équipements sportifs. • prospection et
participation aux salons professionnels. • prescription et négociation auprès des services techniques, des sports,
de maîtres d'oeuvres, de maîtres d'ouvrages, d'architectes et bureaux d'études. • analyse, définition des besoins
et aide la rédaction du cahier des charges des appels d'offres. • chiffrage de chantiers après consultation
fournisseurs. • rédaction des dossiers commerciaux et techniques correspondant aux attentes du marché.

2006 - 2011 :
Technicien / Technicienne bureau d'études des industries de la chaussure
chargée d'etudes oct. oct. tarkett sports s.a.s. nanterre (92) revêtement de sols sportifs outdoor. • assister la
force de vente pour la constitution des dossiers. • développer une méthodologie de réponses aux appels
d'offres. • analyse, définition des besoins et rédaction des dossiers commerciaux et techniques. • chiffrage de
chantiers après consultation fournisseurs et sous traitants. • suivi planning de chantier et coordination entre les
différents intervenants. • réception de chantier. • assurer une évaluation permanente de la qualité des offres et
un reporting d'activité.

2000 - 2006 :
Technicien / Technicienne service après-vente de laboratoire d'analyses médicales
assistante commerciale janv. sept. bbraun médical s.a.s. b. billancourt (92) laboratoire pharmaceutique. •
assister la force de vente pour la constitution des dossiers. • analyse des besoins. • rédaction des dossiers
administratifs et commerciaux pour répondre aux appels d'offres des centres hospitaliers, des cliniques et
centrales d'achats. • référencer les produits, saisir les offres commerciales. • traiter les commandes sein de
l'adv, de la saisie la facturation et assurer le suivi des dossiers.



Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

• Une expertise de plus de 14 ans dans les marchés publics et privés.
• Une maîtrise des techniques de rédaction, d'analyse, de synthèse.
• Assistanat des Directeurs et Commerciaux.

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Pratique du Fitness.
Voyages à l'étranger.
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