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Secretaire comptable

Objectifs

- Je voudrais apprendre davantage pour pouvoir progresser et avoir plus de responsabilités.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

Octobre 2013
Secrétaire comptable stagiaire, Cabinet Prieur, Cherbourg-Octeville - lettrage de fournisseurs - enregistrement
des pièces comptables - rapprochement bancaire

Juillet 
Secrétaire comptable stagiaire, ADEVA, Cherbourg-Octeville - classement des dossiers de clients atteints de
cancer de l'amiante - enregistrement des adhésion des clients

Du 15 décembre 1995 au 27 juin 2007
Secrétaire, Maison de l'Agriculture, Saint-Lô - saisie des bons de commandes : bovins, caprins et ovins - gestion
des appels entrants et sortants - fabrication des boucles d'oreilles pour l'identifications des bovins, caprins et
ovins - gestion des courriers et l'expédition

Du 17 octobre 1988 au 17 janvier 1989
Secrétaire, ASPTT, Saint-Lô - enregistrement des licences sportives de hand ball

Atouts et compétences

Je sais renseigner les clients avec le sourire,
je sais répondre au téléphone  (Expert)

Centres d'intérêts

- Je fais partie d'une fanfare depuis 2000 dans lequel je joue du clairon 
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