Née le 30/08/1979
51100 Reims

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 1411171447

Chargée d'affaires

Objectifs

- Intégrer une structure qui offre les moyens d'évoluer et de s'accomplir dans son travail.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en Champagne Ardennes, dans le Génie civil et travaux publics.

Formations

IUT Génie Civil

Expériences professionnelles

09/14-11/14
Chargée d'affaires - Cabinet Projet (CDI) Suivi de chantiers, examen des plans d'exécution, validation des
documents d'exécution, validation des situations mensuelles et gestion du planning général.

07/13-07/14
Technicienne voirie et assainissement - Mairie de Massy (CDD) Suivi des projets de voirie dans le cadre du bail,
validation des installations de chantiers et de grues. Elaboration des documents réglementaires.

11/13-01/14
Economiste de la construction - Prima Ingenierie (Stage) Elaboration des documents réglementaires pour
I'établissement du DCE. Retour d'estimations financiéres sur divers projets immobiliers. Missions d'OPC.

06/12/09/12
Technicienne - O.P.A.C. Quimper Cornouaille (Stage) Suivi de travaux de construction.

Langues

- Frangais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

BTP
Suivi et réunion de chantier (O.P.C.)

Comptes rendus réunions, gestion des comptes prorata, rédaction C.C.T.P., P.G.C. et fiches registre journal
Diagnostic immobilier

Réception (O.P.R.) et livraison de logements

Elaboration de C.D.P.G.F., métrés

VRD

Gestion et pilotage de projets voirie

Suivi et réunion de chantier

Gestion du bail voirie



Orientation et contréle des réalisations des prestataires
Elaboration des arrétés de circulation
Contréle des devis

Gestion des commandes

Gestion de projet

Gestion de budget (550 K€/an)

Gestion de planning

Gestion et suivi de contrat

Négociations

Recherche de financement

Coordination acteurs internes et externes
Informatique

Pack office, Autocad 2012 (Expert)

Centres d'intéréts

- Musique, Cinéma, Roller
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