
Née en 1986
78700 Conflans-sainte-honorine
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 1411241555

Assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

2014 : Secrétaire - Assistante - Spécificité Comptabilité - 8 mois - IFOCOP
2014 : Gestionnaire de Paie - 6 semaines - G2R Formation
2006 : BAC STT Action Communication Administrative
Lycée Giocante de Casabianca à Bastia

Expériences professionnelles

2014
Assistante Service Paie chez DELEK FRANCE (Groupe stations BP) - Stage (Réseau de distribution de
carburant) Suivi administratif lié à l'embauche Gestion du temps et des activités Actualisation dans le logiciel de
paie SD Worx Saisie de données Avant ma reconversion professionnelle :

2012 à 2013 
Vendeuse en boulangerie MAISON POTTIER à Poissy. (Boulangerie et pâtisserie de renom, nombreux prix)
Vente, conseil, gestion des commandes Préparation, tenue du magasin

2009 à 2012 
Responsable au magasin RESERVE NATURELLE à Bastia. (Vente de parfums, bijoux, décorations et
cosmétiques) Gestion du magasin Gestion des stocks Tenue de caisse informatisée Actions commerciales et
participation à la politique des prix

2006 à 2009
Responsable Adjointe au magasin SAN MARINA à Bastia. (vente de chaussures) Gestion du magasin, de
l'équipe et des plannings Gestion et suivi des stocks Formation des vendeuses Gestion administrative (appels
téléphoniques, courriers, commandes)

Langues

- Anglais : niveau scolaire / Espagnol : niveau scolaire / Italien : notions	 parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Gestion et organisation administrative
Gestion de l'information
Mise à jour et suivi d'activités
Outils bureautiques
Connaissances des éléments de base en comptabilité
Bon relationnel et sens de l'écoute
Esprit de service
Rigoureuse, professionnelle
Bon niveau d'expression 



Goût pour le travail d'équipe

Word, Excel, Power Point, Outlook
Ciel Paie, Internet (Expert)

Permis

Permis B
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