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Secrétaire travaux

Objectifs

- Continuer dans le BTP. Transmettre mes compétences, et aussi apprendre de nouvelles perspectives, afin de
connaître les évolutions possibles.

Ma recherche

Je recherche un CDI, aux villes voisines de la région Ile de France avec une rémunération  entre 2000 et 2500
euros, dans le Génie civil et travaux publics.

Formations

BEP/CAP Communication administrative et commerciale

Expériences professionnelles

Depuis 2012 en poste à ce jour
Secrétaire travaux : Assistanat aux conducteurs de travaux Conception de l'affaire du début à la réception de
travaux jusqu'à la libération de la retenue de garantie ou caution bancaire. Situations de travaux, agrément sous-
traitance, bons de paiement validés des maître d'oeuve etc.....tous travaux liés aux chantiers

2005 à 2012
Assistante administrative et technique: Assistanat aux conducteurs de travaux Saisie devis,conception de
l'affaire du début à la réception de travaux jusqu'à la libération de la retenue de garantie ou caution bancaire.
Situations de travaux, agrément sous-traitance etc.....tous travaux liés aux chantiers

2000 à 2005
Assistante administrative et technique : Assistanat aux conducteurs de travaux Saisie devis, conception de
l'affaire du début à la réception de travaux jusqu'à la libération de la retenue de garantie ou caution bancaire.
Situations de travaux, agrément sous-traitance etc.....tous travaux liés aux chantiers

Langues

- Anglais  parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Je ne connais que le secteur du BTP depuis mes débuts. et cela fait 14 ans que je travaille toujours dans ce secteur
que j'apprécie. (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts



- Marche à pied, piscine
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