
Née en 1969
78300 Poissy
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1502190414

Assistante commerciale

Objectifs

Une excellente assistante et développer le poste dans la mesure du possible

Ma recherche

Je recherche un CDI,  en Ile de France avec une rémunération  entre 2500 et 3000 euros, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

08/2014 :
Assistant administratif / Assistante administrative
assistante ao (cdd) constituer dossier adm ao + tâches d'assistanat (réservation billets et hôtels, commandes
des fournitures...)

03/2012 - 2014 :
Assistant / Assistante de gestion commerciale
assistante commerciale adv (cdi) ao, devis, gestion logistique, reporting ca, gestion docs réglementaires,
interface avec clients et différents services en interne...

2009 - 2012 :

assistante de projets (cdi) constituer dossier adm ao, dossier candidature aux architectes + tâches d'assistanat

/ - à ce jour :
Assistant / Assistante administration des ventes
assistante commerciale adv (cdd) devis, saisie de commande, gestion logistique, reporting sur excel, ao,
interface avec clients, installateurs, sous traitants et service client en interne, etc

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Rigoureuse, organisée, polyvalente, bonne relationnelle, réactive, esprit d'équipe

Centres d'intérêts

Footing, gastronomie
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