
Secrétaire Travaux
Né(e) en 1985  ·  80260 Bertangles  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1502261917

Objectif
Ré intégrer une équipe au sein du BTP rapidement

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : pas de mobilité
Rémunération : entre 1500 et 2000
Secteur : Bâtiment

Expériences professionnelles
07/2014 - 08/2014 — Chef / Cheffe de projet du BTP (architecte)
artelia maîtrise d'oeuvre pour le nouveau chu amiens picardie assistante de direction (btp)
05/2008 - 03/2014 — Chef / Cheffe de chantier du BTP
quille construction pour le nouveau chu amiens picardie assistante de direction et travaux (btp)

Langues
Français (maternelle)

Compétences
Prise de RDV, Tenu agenda, accueil physique et téléphonique, organisation de réunions, commandes, 
marché de sous-traitance, avenants, commande de prestations de services, archivage, comptabilité, gestion, 
mise à jour de tableaux, suivi et contrôle de pièces, management, recrutement, formation, reprographie, 
réception de colis, rédaction de divers courriers

Permis
B

Loisirs
Décoration
Aménagement Intérieur et Extérieur
Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


