
64230 Siros
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 1503081347

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Bâtiment.

Expériences professionnelles

09/2014 :
Surintendant / Surintendante d'usine et de services sociaux
ouvriere d'usine (intérim) aoste monein

12/2009 :
Conseiller / Conseillère produits en véhicules
conseiller clientele toys¨r¨us lescar conseiller le client réorganisation des rayons

11/2009 :
Garde d'enfant à domicile
garde d'enfant a domicile

06/2009 :

agent de conditionnement (intérim) roskoplast lons inventoriste géant casino lons maitre internat pair lycée marie
curie tarbes agent clientele (terrain) saur lons relation clients et relevés des compteurs mai receptionniste
(stage) hôtel abba sants (4 étoiles) barcelone réservations facturations standard téléphonique animatrice dans
une colonie (12 14ans) urrugne

01/2009 - 06/2014 :
Assistant / Assistante de vie scolaire
assistante d'education collège simin palay gestion des absences des élèves sur sconet et par téléphone gérer
les appels téléphoniques surveiller les élèves

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Accueillir et orienter la clientèle                                               Gestion d'un acceuil                        
Conseiller, gérer la demande                                                     Frappe de courriers                
Gestion des litiges, conflits                                                         Facturation, relance
Utiliser les logiciels : Word, Excel, Powerpoint



Permis

Permis permis B 

Centres d'intérêts

Aéroboxe en club depuis 3 ans
Fitness : cours collectifs en club depuis 4 ans
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