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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Contréle technique et sécurité, I'Administration et
Juridique.

Formations

DIPLOMES ET FORMATIONS : BAC Littéraire A2 (ANGLAIS, ITALIEN, ESPAGNOL) niveau scolaire .

BEPC. Dipldme d'opératrice de saisie COURS CCF (Chatelet).

Expériences professionnelles

Du 09/04/2014 au 10/02/2015
(interim) Ste SPIE (gestionnaire recouvrement). Analyse des créances. Gestions de la balance agée Remise en
banque. Recherche des crédits dans le compte d'attente. Recouvrement

22/04/2013 au 26/08/2013

STE AUDACIEUSE (CDI) Ste de prestations de nettoyage pour les him et les copro (HEC-Oph CRETEIL-
Habitat VERSAILLES- ) ..Facturiére (AS 400) -Statistiques comptables, courriers, mémorisation des
documents.-Création des comptes clients.

06/08/2012 au 31/12/2012

STE URSA-77 NOISIEL (intérim) Comptable-agent de recouvrement. Saisie des réglements et lettrage des
comptes clients. Rapprochements bancaires. Relances amiables-Mises en demeures et passage
contentieux. Analyses financiéres

06/12/2010 au 31/07/2012
STE KONE ASCENSEURS Parc les Guillaumes, 93130 NOISY LE SEC

06/12/2010 au 30/06/2012

CDI (Assistante commerciale) Faire la facturation, étude du rapport de contréle, saisie des feuilles d'heures du
personnel technique. Création des contrats, modification de contrat (voir renégociation, gratuité etc),
changement syndic, d'adresse et autres pertes et profits(créances irrécouvrable, annulations de factures,
avoirs). Résiliation des contrat/recouvrement de trois commerciaux. Gestion du NEB(ascenseurs neufs dans des
immeubles), création des dossiers propriétés, doe, rapport de contrdle (lourde démarche administrative, reliures
photocopies, etc.) Du 06/10/2010 au 31/07/2011 : Agent de recouvrement (remplacement congés maternite).
Analyse de la balance 4gée. Recouvrement de 4 agences différentes. Relances téléphoniques/Traitements des
litiges, réclamations 1995-1997 : UPC (Union de prévoyance des cadres : FONTENAY/BOIS 94 : Chargée de
Clientele (service recouvrement). Saisies et imputations des factures et des reglements
clients. Ajustement et suivi des comptes. Actions précontentieuses (relances, mises en demeures,
échéanciers)." 1989-1995 : STE ERGAM RONEO (reprographie)BAGNOLET 93 Employée de bureau -Aide
comptable Saisies et imputations des factures et des réglements clients. Suivi des ventes aux comptants,
rapprochement bancaire. Cléture fin de mois.

Atouts et compétences




IBM 400 /PICRIS, CYGMA, MULTIPLAN, SAP, INTERNET, CIEL MEMO, 400, EXCELWORD. ACCESS. MEMO-
ADR-GEMA (Expert)
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