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Responsable travaux / responsable technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment, le Batiment Second Oeuvre.

Expériences professionnelles

2012-2013
Cabinet Michel et Xavier GRIFFATON, syndic, administrateurs de biens, Paris (75015) : Responsable travaux.
Mise aux normes, aménagement et suivi de travaux dans immeubles (Paris et RP) Nature des travaux : Façades
et ravalement, couverture et souches, courettes, cages escaliers, halls d'entrée, appartements, caves, réseaux
Eau /Gaz / Electricité. Préparation des dossiers techniques pour Assemblées générales de copropriétaires.
Reporting.

2011-2010
Cabinet MICHEL LAURENT, administrateurs de biens, Paris (75002) : Responsable travaux. Mise aux normes,
aménagement et suivi de travaux : bureaux et appartements dans immeubles et îlots parisiens. Reporting.
Conseil auprès de particuliers pour travaux, dépôt dossier PC, choix entreprises : Bâtiments agricoles 19è siècle
(La SOMME), Appartements dans immeuble 17è siècle (Versailles, YVELINES), Bâtiments agricoles 18è siècle
(SEINE-MARITIME)

2008/2009
FIAT France, Trappes (78) : Responsable technique rattachée à la Cellule Architecture (composée de 2
architectes). Assistance à Maîtrise d'Ouvrage pour la construction de la Concession à NANTERRE (3000 m2)
Reporting pour les Mises aux Normes des 150 sites FIAT (Show-room, Atelier) aux chefs de région, directeurs
de Marques FIAT, LANCIA, ALFA ROMEO et interlocuteurs externes: distributeurs, architectes, bureaux
d'études et de contrôle.

2008
SODEXO / CREDIT AGRICOLE Immobilier, Paris (XVI) : Gestionnaire de site. Sur site Village Victor Hugo : 55
immeubles : tous types d'intervention.

2006-2007
Banque CALYON / CREDIT AGRICOLE, Courbevoie (92) : Collaboratrice technique Space-planning. Gestion
sur plans AUTOCAD du déménagement des effectifs de la banque du site RIVOLI au site COURBEVOIE.
H.DEBRETAGNE, architecte, Paris (XV) : Chef de projet Restauration de bâtiments anciens ou classés (Paris
19ème, Calvados) Elaboration des plans APS, APD, DCE /Conception et esquisses d'éléments architecturaux.
A.E.I., économistes de la construction, Ivry-sur-Seine (94) : Collaboratrice technique. Equipe d'économistes,
prescripteurs, métreurs et responsables chantiers. Dossier OPQTEC pour l'UNTEC, syndicat des économistes
et analyse des appels d'offres. 2002-2006 : Société IDIPS/LAGARD, Sécurité Coffres-forts, La Celle-Saint Cloud
(78) : Assistante administrative. Equipe pour commerciaux et techniciens. Contacts téléphoniques fréquents
français et internationaux. Association ASSARTX, La Ville de la Celle St-Cloud (800 adhérents, 30 ans):
Professeur de dessin. Cours de jeunes de 7 à 16 ans (toutes techniques) 1992-1996 2000-2002 : Chantiers pour
particuliers : Réhabilitation Bâtiments anciens (maisons particulières, locatifs) 1997-2000 : Société CARAY,
mobiliers de bureaux, Saint-Ouen l'Aumône (95) : Dessinateur-projeteur. Dans le cadre d'un bureau d'études et
élaboration des projets avec la clientèle. Société CLESTRA-HAUSERMAN, cloisons de bureaux, Malakoff (92) :
Dessinateur-projeteur. Dans le cadre d'un le bureau d'études: plans et détails sur AUTOCAD. A.B.S., cabinet
d'architectes, Boulogne-Billancourt (92) : Collaboratrice technique Space-planning. Gestion des plans



AUTOCAD du déménagement de la Banque INDOSUEZ avec études et réunions clients. 1992-1996 : Chantiers
pour particuliers : Réhabilitation Bâtiments anciens (maisons particulières, locatifs - différentes régions)
1988-1991 : FEREY-DE VILLIERS, cabinet d'architectes, Paris (VII) : Dessinateur-projeteur. Projet 50 logements
PROMOGIM. Agence SORIA, cabinet d'architectes, Paris (III) : Dessinateur-projeteur. Projet 200 logements
collectifs / Aménageur : La SEMNA à Nanterre (92)

Atouts et compétences

Convocation et montage de réunions,
Prise des rendez-vous et relance des différents intervenants (en particulier pour les entreprises : réception et re-
groupement des devis, mise en place de comparatifs de devis, assurances, qualifications type RGE)
Participation aux réunions, CR, mailings.
Suivi des plannings,
Reporting auprès des directions.

Préparation des dossiers travaux pour Assemblées Générales de Copropriété.
&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;
Connaissance des Normes et Réglementations du bâtiment, type loi ALUR et Rénovation énergétique en
copropriété.
&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;
Expérience en fonctionnement des immeubles en copropriété :
Répartition des travaux selon parties communes/parties privatives, prise de contact (téléphonique, écrit ou sur
place) auprès des occupants (copropriétaires/locataires)
&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;Demande de subventions auprès des
organismes tels la Ville de Paris, l'ANAH, l'ADEME.
&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;&#65532;
Bon relationnel et réactivité sur les dossiers, sachant hiérarchiser les problématiques liées à la gestion des
immeubles. (Expert)
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